OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
ZASTEPSTWO W ZWIAZKU Z NIEOBECNOSCIA PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO - 1 etat w pelnym wymiarze czasu pracy — w
Zespole Obserwatorium Rynku Pracy wchodzacym w sktad
Wydziatu Rynku Pracy

Data ogtoszenia 2026-10-27

stanowisko
urzednicze

Status ogtoszenia aktualne

Typ stanowiska

Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach

ul. Sokolska 29

40-086 Katowice

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -ZASTEPSTWO W ZWIAZKU Z NIEOBECNOSCIA
PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO

- 1 etat w petnym wymiarze czasu pracy —

w Zespole Obserwatorium Rynku Pracy wchodzacym w skiad Wydziatu Rynku Pracy

1. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:
- wyksztatcenie: co najmniej Srednie o profilu ekonomicznym lub wyzsze na kierunku socjologia albo pokrewnym,
- staz pracy: co najmniej 1 rok,

- obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1135),

- znajomos$¢ ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz ustawy o samorzadzie wojewodztwa,
- znajomo$¢ ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1135),
- podstawowa wiedza na temat rynku pracy,

- dobra znajomo$¢ pakietu MS Office, w szczeg6lnosci programéw Word, Excel i PowerPoint, oraz umiejetno$¢ obstugi
urzadzen biurowych,

- umiejetnosé redagowania pism urzedowych,

- nieposzlakowana opinia,

- petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.
2. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem:

- doktadno$¢ i terminowo$¢ w wykonywaniu zadan,

- umiejetnosé pracy zaréwno zespotowej jak i samodzielnej,

- umiejetno$¢ organizaciji wtasnej pracy, ustalania priorytetow,


https://wupkatowice-bip.slaskie.pl/praca-w-wup/konkursy/mapa-serwisu

- umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

- sprawno$¢ dziatania, obowigzkowo$¢, odpowiedzialno$¢ za wykonang prace, rzetelnos¢ i starannosé,
- wysoko rozwiniete zdolno$ci interpersonalne,

- umiejetnosé interpretowania i stosowania przepiséw prawa,

- gotowos$¢ do statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

3. Zakres wykonywanych zadan:

- sporzadzanie materiatéw statystyczno-analitycznych dotyczacych podstawowych informacji o bezrobociu rejestrowanym,
zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem,

- wyszukiwanie, opracowywanie i analizowanie danych statystycznych dotyczacych rynku pracy, w szczegdélnosci
pochodzacych z GUS, ZUS i Eurostatu,

- przygotowywanie/wspoétpraca przy opracowywaniu prezentacji, informacji i analiz dotyczacych rynku pracy,

- wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Zespotu, zwigzanych z zakresem dziatania komorki
organizacyjnej.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku pracy:
- wynagrodzenie zasadnicze brutto od 5 000,00 zi,

- dodatek za wieloletnig prace w wysokosci do 20% wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci od udokumentowanego
stazu pracy,

- premie kwartalne,
- dodatkowe wynagrodzenie roczne - tzw. ,trzynastka”,

- praca administracyjno-biurowa w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach jak i poza jego siedzibg (delegacje
stuzbowe),

- praca z monitorem komputerowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy,
- wspotpraca w ramach komoérek Urzedu oraz z podmiotami zewnetrznymi,
- praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy,

- nie istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce wykonywanie pracy i dostepnosé do budynku, do pomieszczen biurowych
i do pomieszczen sanitarnych.

5. Wymagane dokumenty:

a) CV,

b) list motywacyjny,

c) podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

d) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy stwierdzony $wiadectwem pracy
lub zadwiadczeniem o zatrudnieniu, dopuszcza sie opinie z odbytego stazu/praktyki oraz umowy cywilno-prawne,

e) podpisane o$wiadczenie o0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg informacyjna,
f) podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

g) podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,



h) kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnosé, w przypadku gdy kandydat zamierza skorzystaé
z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(t.j. Dz. U.z 2024 r., poz. 1135).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé:

- osobiscie — w Kancelarii Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach (Kancelaria, parter w godz. pracy urzedu tj. 7.30 do
15.30) ul. Sokolska 29 40-086 Katowice z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko urzednicze - zastepstwo

w Zespole Obserwatorium Rynku Pracy wchodzacym w skiad Wydziatu Rynku Pracy”,

- korespondencyjnie na adres: Wojewo6dzki Urzad Prawy w Katowicach, w zaklejonej kopercie ul. Sokolska 29 40-086
Katowice z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko urzednicze - zastepstwo w Zespole Obserwatorium Rynku Pracy
wchodzacym w sktad Wydziatu Rynku Pracy”

- elektronicznie — dokumenty przestane w formie elektronicznej muszg by¢ podpisane Profilem Zaufanym lub
Kwalifikowanym Podpisem Elektronicznym za posrednictwem e-Doreczen (adres: AE:PL-21823-19051-FWADS-10)

z dopiskiem w temacie ,,Konkurs na stanowisko urzednicze - zastepstwo w Zespole Obserwatorium Rynku Pracy
wchodzacym w sktad Wydziatu Rynku Pracy”.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 3 listopada 2026 r.

6. Aplikacje, ktére wptyng do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach po terminie, nie beda rozpatrywane.

Inne informacije:

Nizej wymienione dokumenty sg do pobrania w Biuletynie Informacji Publicznej lub w Zespole ds. Kadr Wojewo6dzkiego
Urzedu Pracy w Katowicach:

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

- wz6r o$wiadczenia osoby, ze nie byta karana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- wzor o$wiadczenia osoby, ze korzysta z petni praw publicznych oraz posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
- wzér o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjna,

- Regulamin przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska urzednicze
w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Katowicach.

Ztozonych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po 6-ciu miesigcach od dnia naboru podlegajg zniszczeniu.
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