Katowice, 22 pazdziernika 2025 r.

Wojewddztwo
W Slaskie BK-RK.1711.21.2025
’?‘# BK-RK.KW-00056/25
Pan
Grzegorz Sikorski
Dyrektor

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SLASKIEGO

Wojciech Satuga

Urzad Marszatkowski
Wojewédztwa Slgskiego
ul. Ligonia 46

40-037 Katowice

TELEFON +48 32 20 78 290

marszal@slaskie.pl
slaskie.pl

Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach

SPRAWOZDANIE

z kontroli przeprowadzonej na podstawie § 24 Regulaminu kontroli
jednostek organizacyjnych Wojewédztwa Slgskiego stanowigcego
zatgcznik do uchwaty nr 466/66/V11/2025 Zarzgdu Wojewodztwa
Slgskiego z dnia 5 marca 2025 r.

|. Dane identyfikacyjne kontroli:

Jednostka kontrolowana:
Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30,
40-048 Katowice (dalej: WUP).

Kierownik jednostki kontrolowanej:
Pan Grzegorz Sikorski — zatrudniony na stanowisku Dyrektora
WUP od dnia 01.04.2014 r.

Numer kontroli:
BK-RK.1711.21.2025

Zakres objety kontrolg:
Wybrane zagadnienia w zakresie gospodarki finansowej
i zamowien publicznych za lata 2022 — 2025.

Jednostka przeprowadzajgca kontrole:
Biuro Kontroli we wspétpracy z Departamentem Ksiegowosci
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach.
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Osoby przeprowadzajgce kontrole:

1) Mariusz Latusek — Gtéwny specjalista, na podstawie upowaznienia nr 418/BK/2025
z dnia 05.09.2025 .,

2) Jacek Kucia — Gtowny specjalista, na podstawie upowaznienia nr 419/BK/2025
z dnia 05.09.2025 .

Data rozpoczecia czynnos$ci kontrolnych wg upowaznienia: 09.09.2025 r.
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych wg upowaznienia: 10.10.2025 r.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli jednostki w dniu 09.09.2025 r. pod numerem 7.
(dowod: akta kontroli nr 1 — 5)

[I.1. Ustalenia szczego6towe

1. Dane organizacyjne jednostki.

Podstawy prawne i zakres dziatania WUP okresla Statut nadany uchwatg

nr 1/20/08/2000 Sejmiku Wojewddztwa Slgskiego z dnia 29 maja 2000 r. w sprawie
utworzenia Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach.

WUP jest jednostkg organizacyjng samorzadu wojewddztwa finansowana z budzetu
wojewodztwa.

Siedzibg WUP jest Miasto Katowice i obejmuje swojg dziatalnoscig teren Wojewddztwa
Slagskiego.

WUP realizuje m.in. zadania w zakresie przeciwdziatania bezrobocia i aktywizacji rynku
pracy, a takze z zakresu polityki rynku pracy.

2. Prawidlowos¢ udzielania zaméwien publicznych.
A. Opis stanu faktycznego:

W okresie objetym kontrolg WUP nie udzielat zamowien publicznych finansowanych
w catosci ze $rodkéw budzetu Wojewddztwa Slgskiego, w stosunku do ktérych miatyby
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(dalej: ustawa Pzp).
Wobec powyzszego kontrolg objeto przeprowadzenie przez jednostke postepowan
0 udzielenie zamowien nieobjetych ustawg Pzp w oparciu o obowigzujgce w WUP
procedury wewnetrzne w tym zakresie.
Weryfikacje zagadnienia przeprowadzono na podstawie dokumentacji 2 postepowan
0 udzielenie zamowien, do ktérych nie stosowano przepiséw ustawy Pzp,
przeprowadzonych w okresie objetym kontrola, {j.:
a) postepowania na zakup i dostawe mebli biurowych o wartosci szacunkowej

37 423,65 zt netto (dalej: Postepowanie 2023);,
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b) postepowania na jednorazowg dostawe materiatow biurowych o wartosci szacunkowej
20 616,12 zt netto (dalej: Postepowanie 2025).

Dokonywanie zakupow, dostaw, ustug i rob6t budowlanych o wartosci nieprzekraczajgce;j
rownowartosci kwoty 130 000 zi, tj. zamowien nieobjetych ustawg Pzp, w okresie
przeprowadzania ww. postepowan regulowaty:

— zarzadzenie nr NO-021/9/2023 Dyrektora WUP z dnia 08.05.2023 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Wojewodzkim
Urzedzie Pracy w Katowicach, ze zmianami (dalej: procedura w sprawie udzielania
zamowien 1);

— zarzadzenie nr AA-021/8/2024 Dyrektora WUP z dnia 24.01.2024 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Katowicach, ze zmianami (dalej: procedura w sprawie udzielania
zamowien 2).

Kontrole przeprowadzono pod wzgledem zgodnosci czynnosci podejmowanych przez

WUP w postepowaniach o udzielenie zamdwien nieobjetych ustawg Pzp, w zakresie:

1. Zastosowania procedury wtasciwej dla ustalonej warto$ci szacunkowej zamowienia.

2. Udokumentowania czynnosci ustalenia przez zamawiajgcego wartosci szacunkowe;j
zamowienia.

3. Wszczecia postepowania na podstawie pisemnego wniosku.

Upublicznienia informacji o prowadzonym postepowaniu.

5. Udokumentowania czynnosci wyboru wykonawcy.

»

Ad 1. Zastosowanie procedury wiasciwej dla ustalonej wartosci szacunkowej zamowienia.

Z dokumentacji udostepnionej w WUP, tj. wniosku o wszczecie postepowania oraz
protokotu z wyboru wykonawcy wynika, ze Postepowanie 2023 i Postepowanie 2025
zostaty przeprowadzone z zastosowaniem procedury dla progu Il — Zaméwienie
podprogowe przyjetej procedurg w sprawie udzielania zamoéwien 1 oraz procedurg

w sprawie udzielania zamowien 2. Prog Il dotyczy zamdwien, ktdrych tgczna wartosé
netto w danym roku jest wieksza niz 50 tys. zt i mniejsza niz 130 tys. z.

W wyniku analizy dokumentacji postepowan potwierdzono zastosowanie trybu
wiasciwego dla wartosci oraz charakteru przedmiotu zamowienia.

Ad 2. Udokumentowanie czynnos$ci ustalenia przez zamawiajgcego wartosci szacunkowej
zamowienia.

Zgodnie z przyjetymi w WUP wymaganiami w zakresie ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia dla progu Il w obu procedurach, nastepuje ono przez sporzgdzenie notatki
stuzbowej wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie warto$ci szacunkowej
zamowienia.

WUP udokumentowat czynnosci ustalenia wartosci szacunkowej:
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— dla Postepowania 2023 poprzez sporzgdzenie w dniu 24.10.2023 r. ,Notatki
z ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia” przez Naczelnika Wydziatu
Administracji i Zamowien, w ktérej wskazano wartos¢ zamowienia na kwote
37 423,65 zt netto. Ustalenie tej wartosci nastgpito na podstawie 4 ofert, ktore
wptynety w zwigzku z zamieszczeniem w dniu 17.10.2023 r. na platformie zakupowej
ogtoszenia 0 szacowaniu zamowienia;

— dla Postepowania 2025 poprzez sporzadzenie w dniu 18.06.2025 r przez Zastepce
Naczelnika Wydziatu Administracji i Zamowien ,Notatki z ustalenia wartosci
szacunkowej zamowienia (zakup materiatdw biurowych)”, w ktérej okreslono warto$é
szacunkowg zamowienia na kwote 20 616,12 zt netto. Oszacowanie wartosci nastgpito
na podstawie 4 ofert, ktére zostaty ztozone w zwigzku zamieszczeniem w dniu
04.06.2025 r. na platformie zakupowej ogtoszenia o szacowaniu zamowienia.

Czynno$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowien zostata udokumentowana przez
zamawiajgcego dla obydwu postepowan zgodnie z § 6 ust. 3 pkt 2 i ust. 7 pkt 2 w zwigzku
z § 10 ust. 1 pkt 1 procedury w sprawie udzielania zamoéwien 1 oraz procedury w sprawie
udzielania zamowien 2.

Ad 3. Wszczecie postepowania na podstawie pisemnego wniosku.

Jak wynika z zapisow § 10 ust. 1 pkt 2 obu ww. procedur, realizacje zamowienia
poprzedza ztozenie do Zespotu ds. Zamowien Publicznych wniosku o wszczecie
postepowania (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do ww. procedur) wraz z: notatkg z ustalenia
szacunkowej wartosci zamowienia i dokumentami potwierdzajgcymi jej ustalenie (...).

Decyzje o realizacji zamdwien zostaty podjete przez zatwierdzenie przez Zastepce
Dyrektora WUP ,\Whniosku o wszczecie postepowania”: w dniu 27.10.2023 r.
(Postepowanie 2023) oraz w dniu 20.06.2025 r. (Postepowanie 2025). Zatwierdzenie
~Wnioskéw o0 wszczecie postepowania” nastgpito po potwierdzeniu przez Gtéwnego
ksiegowego zabezpieczenia sSrodkow finansowych na ich realizacje.

Wszczecie postepowania zostato udokumentowane zgodnie z zapisami procedury

w sprawie udzielenia zamowienia 1 i procedury w sprawie udzielania zamoéwien 2.

Ad 4. Upublicznienie informacji o prowadzonym postepowaniu.

W wyniku weryfikacji dokumentacji Postepowania 2023 oraz Postepowania 2025
stwierdzono, ze w odniesieniu do obydwu postepowan upublicznienie informacji

o prowadzonym postepowaniu nastgpito zgodnie z postanowieniami § 10 ust. 2 obu
procedur.

Jak wynika z przyjetych procedur, czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza sie ,(...)
poprzez zamieszczenie ogfoszenia o zamowieniu (na wzorze stanowigcym Zatgcznik Nr 6
do niniejszego Regulaminu) na platformie zakupowej, na stronie internetowej Urzedu lub
— w przypadku zamowien realizowanych ze srodkow UE

- na Bazie Konkurencyjnoscr”.

WUP zamiescito zgodnie z przyjetymi procedurami ogtoszenie dla:
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— Postepowania 2023 na stronie internetowej WUP (Biuletyn Informacji Publicznej) oraz
platformie zakupowej (https://platformazakupowa.pl/transakcja/839723) od dnia
06.11.2023 r., z terminem zakonczenia zbierania ofert do dnia 14.11.2023 r.;

— Postepowania 2025 na stronie internetowej WUP (Biuletyn Informacji Publicznej) oraz
platformie zakupowej (https://platformazakupowa.pl/transakcja/1142747) od dnia
15.07.2025 r., z terminem zakonczenia sktadania ofert do dnia 23.07.2025 r.

Przedtozona przez WUP dokumentacja potwierdza upublicznienie informacji
0 postepowaniach w sposéb zgodny z procedurami wewnetrznymi.

Ad 5. Udokumentowania czynnosci wyboru wykonawcy.

WUP udokumentowato czynnosci wyboru wykonawcy w Postepowaniu 2023 oraz
Postepowaniu 2025 w zakresie wynikajgcym z wymagan okreslonych w § 10 ust. 8 — 9
procedury w sprawie udzielania zamowienia 1 oraz procedury w sprawie udzielania
zamowien 2, zgodnie z ktorymi ,,Przebieg oraz wynik postepowania dokumentuje sie

w protokole (...). Po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego protokotu,
pracownicy Zespotu ds. Zamowien Publicznych przygotowujg umowe i przekazujg jg do
akceptacji Radcy Prawnego oraz Gtdwnego Ksiegowego. Umowe podpisuje kierownik
zZamawiajgcego’.

Udokumentowanie czynnosci wyboru wykonawcy nastgpito:

a) w Postepowaniu 2023 przez sporzgdzenie przez pracownikow Zespotu ds. Zamowien
Publicznych protokotéw z wyboru wykonawcy w dniu 15.11.2023 r. i w dniu 30.11.2023 r.
(sporzgdzenie 2 protokotdw wynika z faktu, ze pierwszy z wybranych wykonawcow

nie podpisat umowy, w zwigzku z czym wybrano oferte kolejnego sposrod
nieodrzuconych). Po zatwierdzeniu protokotow przez Zastepce Dyrektora WUP,

z wykonawcg wybranym w postepowaniu zawarto w dniu 06.12.2023 r. umowe

nr 145/2023, z wynagrodzeniem w wysokosci 36 833,58 zt. Umowa zawiera podpisy
radcy prawnego i Gtdwnego ksiegowego WUP.

b) w Postepowaniu 2025 sporzgdzony zostat w dniu 25.07.2025 r. przez pracownikéw
Zespotu ds. Zamowien Publicznych protokot z wyboru wykonawcy. Po zatwierdzeniu
protokotu przez Zastepce Dyrektora WUP, z wykonawcg wybranym w postepowaniu
zawarto w dniu 31.07.2025 r. umowe nr 172/2025, z wynagrodzeniem w wysokosci

20 899,99 zt. Umowa zawiera akceptacje (podpis elektroniczny) radcy prawnego i
Gtéwnego ksiegowego WUP.

Na podstawie udostepnionej dokumentacji stwierdzono, ze czynnosci wyboru wykonawcy
udokumentowano zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi.

(dowdd: akta kontroli nr 6)

B. Ocena czastkowa opisowa:
W wyniku kontroli na probie 2 postepowan o udzielenie zamdwien nieobjetych ustawg
Pzp, stwierdzono, ze zostaly przeprowadzone zgodnie z obowigzujgcymi w WUP
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procedurami wewnetrznymi. Sporzgdzona dokumentacja potwierdza prawidtowe
dokonanie wyboru wykonawcy realizacji przedmiotu zaméwienia.

C. Zalecenia: nie wydano.

3. Prawidtowos¢ regulowania zobowigzan.

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrola prawidtowos$ci regulowania zobowigzanh zostata przeprowadzona w oparciu

0 art. 44 ust. 3 oraz 54 ust. 1 pkt 3, ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm., dalej: ustawa o finansach

publicznych). Prébg kontrolng objeto faktury o najwiekszej wartosci za okres od 2022 r.

do 30.06.2025 r., ktérych zobowigzania uregulowano z paragraféw klasyfikacji

budzetowe;j:

— zakup materiatow i wyposazenia (§ 421),

— zakup energii (§ 426),

— zakup ustug remontowych (§ 427),

— zakup ustug pozostatych (§ 430),

— opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych (§ 436),

— optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
(§ 440),

— podatek od nieruchomosci (§ 448),

— szkolenie pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej (§ 470).

Préba kontrolna objeta wymienione ponizej dokumenty obejmujgce:
a) zakupy ustug na podstawie faktur, not ksiegowych i dokumentéw wewnetrznych:

— nr FS/CK/22/422010316 z dnia 03.01.2022 r. na kwote 116 638,93 zt za wynajem
pomieszczenh biurowych;

— nr 8/2022/F/12PB z dnia 04.01.2022 r. na kwote 12 139 zt za najem lokalu;

— nr2141/A/2022 z dnia 12.01.2022 r. na kwote 805,65 zt za ustugi telefonii;

— noty ksiegowej nr 38 z dnia 15.01.2022 r. na kwote 7 297,20 zt z tytutu kosztow
funduszu remontowego za | kwartat 2022 r.;

— pisma Z-cy Naczelnika Wydziatu Logistyki, Informatyki i Zamowien Publicznych
z dnia 26.01.2022 r. w zakresie zaptaty kwoty 8 197 zt tytutem podatku
od nieruchomosci potozonej w Czestochowie przy Al. Niepodlegtosci 20/22 za rok
2022;

— nrF11668P0522SFAKCMD z dnia 03.06.2022 r. na kwote 16 435,50 zt
za wystanie korespondencji;

— nr FS/CK/22/422060907 z dnia 09.06.2022 r. na kwote 14 785,49 zt za ustugi
dostawy gazu i energii elektrycznej;

— nr 000009/06/122/FVIKAMP z dnia 09.06.2022 r. na kwote 2 161 zt za badania
wstepne, okresowe i kontrolne pracownikow;

— nr D/D0O/0437550/22 z dnia 22.06.2022 r. na kwote 3 399,39 zt za ustugi
dystrybucji energii elektrycznej;
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nr ZETO/001/15515/2022 z dnia 27.12.2022 r. na kwote 1 067,64 zt za utrzymanie
serwisu internetowego BIP;

nr FS/CK/23/423010315 z dnia 03.01.2023 r. na kwote 1 291,50 zt za wynajem
garazu,

noty ksiegowej nr 37 z dnia 13.01.2023 r. na kwote 1 398,63 zt z tytutu kosztéw
funduszu eksploatacyjnego;

nr E/TM/1582326/23 z dnia 24.05.2023 r. wystawionej przez TAURON Sprzedaz
S.A. z siedzibg w Krakowie na kwote 8 287,47 zt za sprzedaz energii elektryczne;j
i ustugi dystrybuciji;

nr 20258/A/2023 z dnia 12.06.2023 r. na kwote 2 551,71 zt za ustugi telefonii
stacjonarnej;

nr FS/CK/23/423060908 z dnia 09.06.2023 r. na kwote 20 143,54 zt za ustugi
dostawy gazu i energii elektrycznej;

nr FV/11/06/2023 z dnia 15.06.2023 r. na kwote 4 049,13 zt tytutem kosztow
zarzadu za miesigc czerwiec 2023 r.;

nr FV/2023/12/4 z dnia 05.12.2023 r. na kwote 1 120 zt za szkolenie z zasad
udzielania pierwszej pomocy;

nr 160/12/2023 z dnia 19.12.2023 r. na kwote 3 567 zt za naprawe blacharsko -
lakiernicza;

nr FS/CK/24 z dnia 03.01.2024 r. na kwote 112 373,29 zt za wynajem
pomieszczen;

pisma Wydziatu Administracji i Zamoéwien z dnia 11.01.2024 r. do Gtéwnego
ksiegowego w zakresie podatku od nieruchomosci potozonej w Czestochowie
przy Al. Niepodlegtosci 20/22 za 2024 r. w wysokosci 11 395,38 zt;

nr 10/2024/F/12PB z dnia 08.01.2024 r. na kwote 14 762,64 zt za najem lokalu;
nr FV-27/01/2024 z dnia 16.01.2024 r. na kwote 5 543,42 zt za energie cieplng,
wode i Scieki;

nr FS/CK/24/424060308 z dnia 03.06.2024 r. na kwote 4 611,43 zt za najem
pomieszczen archiwum, piwnicy i garazu;

nr F16091P0524SFAKBMD z dnia 05.06.2024 r. na kwote 30 506,20 zt za wysytke
korespondenciji;

noty ksiegowej nr 248 z dnia 13.06.2024 r. na kwote 1 797,14 zt za koszty zarzadu
w miesigcu czerwcu 2024 r.;

nr FS/CK/24/424120208 z dnia 02.12.2024 r. na kwote 4 611,43 zt za wynajem
archiwum, piwnicy i garazu;

nr FV/55/12/2024 z dnia 20.12.2024 r. na kwote 1 750 zt za obstuge prawng

za grudzien 2024 r.,

nr FS/SLREIU/45/000088 z dnia 20.12.2024 r. na kwote 2 558,40 zt za ustuge
niszczenia dokumentéw i ustuge transportows;

nr FS/CK/25/425010208 z dnia 02.01.2025 r. na kwote 121 315,97 zt za wynajem
pomieszczen;

nr 10/2025/F/12PB z dnia 07.01.2025 r. na kwote 16 421,06 zt z tytutu najmu
lokalu;

noty ksiegowej nr 38 z dnia 16.01.2025 r. na kwote 7 297,20 zt z tytutu funduszu
remontowego;
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— pisma Wydziatu Administracji i Zamowien z dnia 31.01.2025 r. na kwote
3 465,83 zt w zakresie zaptaty podatku od nieruchomosci potozonej w Bielsku-
Biatej przy ul. Piastowskiej 40;

— nr FV/32/06/2025 z dnia 01.06.2025 r. na kwote 2 083 zt za obstuge prawng za
miesigc maj 2025 r.;

— nr FS/CK/25/425061005 z dnia 10.06.2025 r. na kwote 32 432,48 zt za ustuge
dostawy gazu i energii elektrycznej;

— nr F26093P0525SFAKAMD z dnia 04.06.2025 r. na kwote 1 036,52 zt za PURDE —
koszty wysyiki korespondencji drogg elektroniczna;

— nr 40/2025/05/1613/DH z dnia 30.05.2025 r. na kwote 5 094 zt za badania
profilaktyczne w ramach medycyny pracy (badania wstepne, kontrolne i okresowe
pracownikow);

b) zakup materiatéw, wyposazenia na podstawie faktur:

— nr653/2022 z dnia 29.06.2022 r. na kwote 5 805,35 zt za zakup Srodkdéw czystosci;

— nr F30010806/22 z dnia 02.12.2022 r. na kwote 1 380,06 zt za zakup mydta
antybakteryjnego;

— nr 2807/K/M2/22 z dnia 23.12.2022 r. na kwote 2 590,32 zt za zakup prenumeraty;

— nr 1362/2022 z dnia 28.12.2022 r. na kwote 24 199,82 zt za zakup srodkow
czystosci;

— nr 229/2023 z dnia 29.01.2023 r. na kwote 498 zt za zakup pieczatek, tuszownic
i gumy;

— nr 919/K07/2023 z dnia 02.06.2023 r. na kwote 309,96 zt za zakup drukow
akcydensowych;

— nr 0467622121 z dnia 06.11.2023 r. na kwote 3 077,21 zt za zakup paliwa
do samochododw stuzbowych;

— nr F/366/12/23/SERWIS z dnia 15.12.2023 r. na kwote 4 764 zt za zakup opon;

— nr 0460136277 z dnia 18.06.2024 r. na kwote 1 119,05 zt za zakup paliwa
do samochodéw stuzbowych;

— nr 1150/2024 z dnia 20.12.2024 r. na kwote 17 987,79 zt za zakup Srodkéw
czystosci;

— nr 1174/2025 z dnia 10.06.2025 r. na kwote 1 433 zt za zakup pieczagtek.

Kontrole wydatkdéw poniesionych na podstawie ww. dowodow ksiegowych

przeprowadzono pod wzgledem:

1. Ponoszenia wydatkow na cele i w wysokos$ciach ustalonych w planie finansowym
jednostki, tj. zgodnie z przepisami art. 44 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Weryfikacja faktur, not ksiegowych i dokumentow wewnetrznych wymienionych

w pkt 1.1, ppkt 3A i pkt Il.1. ppkt. 5.4 niniejszego dokumentu potwierdzita ponoszenie
przez WUP wydatkéw na cele i w wysokos$ciach wynikajgcych z ustalonego planu
finansowego.

2. Przestrzegania przepisow art. 44 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych,
w zakresie dokonywania wydatkéw w sposéb celowy, oszczedny i efektywny.
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Wydatki poniesione przez WUP na podstawie ww. faktur, not ksiegowych i pism
wewnetrznych zwigzane byly z realizacjg zadanh WUP i zostaty poniesione w sposéb
celowy, oszczedny i efektywny, tj. zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy o finansach
publicznych.

3. Prawidtowosci kwot i termindéw ptatnosci wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan, tj. zgodnie z dyspozycjg art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.

Weryfikacjg w zakresie wysokosci kwot i terminowosci regulowania zobowigzan objeto
wydatki poniesione na podstawie dowoddéw ksiegowych wymienionych w pkt 11.1.

ppkt 3A i pkt 11.1. ppkt. 5.4 niniejszego dokumentu. Kontrola ww. dokumentacji
wykazata, ze zobowigzania WUP wobec kontrahentow regulowane byty

w odpowiednich wysokosciach i terminach.

4. Zgodnosci numerow rachunkéw bankowych, na ktére dokonywano zaptaty
z numerami rachunkow widniejgcych na fakturach.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji ksiegowej wymienionej w pkt 11.1. ppkt. 3A
I pkt I1.1. ppkt. 5.4 niniejszego dokumentu potwierdzono, ze WUP dokonywat zaptaty
na rachunki bankowe, ktérych numery byty zgodne z numerami wykazanymi

na fakturach wystawionych przez kontrahentéw WUP.

5. Przestrzegania art. 54 ust. 1 pkt 3 i art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
tj. wykonywania przez Gtéwnego ksiegowego wstepnej kontroli dokumentow
dotyczacych operaciji finansowych.

Dowody ksiegowe wymienione w pkt I.1. ppkt. 3A i pkt 11.1. ppkt. 5.4 niniejszego
dokumentu zostaty poddane wstepnej kontroli przez Gtéwnego ksiegowego, czego

dowodem jest ztozony na nich podpis. Wypetniono tym samym wymogi okreslone
w art. 54 ust. 1 pkt 3 i art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

(dowaod: akta kontroli nr 7)

B. Ocena czastkowa opisowa:

Zobowigzania wynikajgce z faktur, not ksiegowych i dokumentéw wewnetrznych objetych
weryfikacjg WUP regulowat w wyznaczonym terminie i byty zwigzane z prowadzong
dziatalnoscig. Dziatania WUP w ww. zakresie nalezy oceni¢ pozytywnie.

C. Zalecenia: nie wydano.

4. Prawidlowos¢ rozliczania podatku od towarow i ustug (VAT).

A. Opis stanu faktycznego:
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Wojewodzki Urzgd Pracy w Katowicach jako jednostka budzetowa Wojewddztwa
Slgskiego, jest objety skonsolidowanym rozliczeniem Wojewddztwa Slgskiego z tytutu
podatku od towardéw i ustug. Jednostka jest zobowigzana do prowadzenia rejestrow
czagstkowych VAT, ewidencjonowania dokonywanych transakcji podlegajgcych
opodatkowaniu podatkiem VAT oraz sporzgdzania miesiecznych deklaracji czgstkowych
VAT i przekazywania ich do ,Centrali” — Departamentu Ksiegowosci Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slgskiego.

Przepisy dotyczace centralizacji rozliczen podatku VAT w jednostkach samorzgdowych
zostaty wprowadzone ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach
rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkow publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od parnstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego (t. jedn. Dz.U.
z 2018 r. poz. 280).

Kontrolg objeto dziatania jednostki w zakresie realizowania przepiséw:

— ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. jedn. Dz. U. z 2025 r.
poz. 775., dalej: ustawa o VAT),

— ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. jedn. Dz. U. z 2025 r.
poz. 111),

— rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien
od podatku od towarow i ustug oraz warunkow stosowania tych zwolnien (t. jedn.

Dz. U. z 2025 r. poz. 832),

— rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu
okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (t. jedn. Dz. U. z 2021 r.
poz. 999),

— rozporzgdzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegodtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug (t. jedn. Dz.U. 2019 r., poz. 1988
ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie
wystawiania faktur (t. jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1979 ze zm.),

— rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2024 r. w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidenciji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych (t. jedn.
Dz. U. z 2024 r. poz. 1902).

Ustalen dokonano w oparciu o dokumentacje obejmujaca:
— deklaracje czgstkowe VAT-7,
— rejestry sprzedazy i zakupu VAT,
— faktury zakupu i sprzedazy,
— wyciggi bankowe,
— inne dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli (w szczegdlnosci umowy najmu
obowigzujgce w latach 2022-2025)
dotyczgce nastepujgcych okreséw rozliczeniowych:
— 2022 r.: kwiecien i sierpien,
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2023 r : styczen i pazdziernik,
2024 r : luty i listopad,
2025 r.: marzec.

W trakcie czynnosci zweryfikowano:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

prawidtowosc¢ wystawienia i zaewidencjonowania wszystkich dowodoéw sprzedazy
towardw i ustug (faktur VAT) ujetych w rejestrach VAT w okresach rozliczeniowych
objetych kontrolg — nie stwierdzono nieprawidtowosci,

opis faktur sprzedazy wystawionych przez jednostke w okresach rozliczeniowych
objetych kontrolg — stwierdzono, ze zawierajg one prawidtowe dane,

opis faktur zakupu towarow i ustug otrzymanych przez jednostke w okresach
rozliczeniowych objetych kontrolg — stwierdzono, ze faktury zakupu zawierajg
prawidtowe dane nabywcy (nazwe: Wojewoddztwo Slgskie, petng nazwe jednostki
organizacyjnej oraz NIP Wojewddztwa Slgskiego),

prawidtowosc¢ ustalania momentu powstania obowigzku podatkowego

dla dokonywanych dostaw towaréw i Swiadczenia ustug — nie stwierdzono
nieprawidtowosci,

prawidtowosc¢ ujecia w deklaracjach czgstkowych VAT-7 sktadanych do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego kwot sprzedazy oraz kwot podatku
naleznego wynikajgcych z prowadzonych przez jednostke rejestrow VAT

— nie stwierdzono nieprawidtowosci,

prawidtowosc¢ ujecia w deklaracjach czgstkowych VAT-7 skfadanych do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego zakupu towardw i ustug podlegajacych
odliczeniu od podatku oraz kwot podatku naliczonego wynikajgcych

z prowadzonych przez jednostke rejestrow VAT — nie stwierdzono
nieprawidtowosci,

prawidtowosc i terminowos¢ sporzgdzania deklaracji czgstkowych VAT-7 oraz
dokonywania wptat podatku VAT w okresach rozliczeniowych objetych kontrolg -
ustalono, ze WUP terminowo sktadat deklaracje czgstkowe VAT-7, podatek VAT
wptacany byt terminowo w prawidtowej wysokosci,

prawidtowosc¢ stosowania w rejestrze sprzedazy VAT oznaczen o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug - stwierdzono,
ze WUP nie miat obowigzku stosowania tych oznaczen,

stosowanie metody podzielonej ptatnosci przy ptatnosciach dokonywanych dla
faktur odliczanych przez jednostke w deklaracjach czgstkowych VAT — ustalono,
ze jednostka stosowata metode podzielonej ptatnosci przy wszystkich wybranych
do kontroli transakcjach zakupu towardéw i ustug podlegajgcych odliczeniu VAT.

(dowdd: akta kontroli nr 8)

B. Ocena czastkowa opisowa:
Prowadzone w WUP rejestry VAT spetniajg wymogi art. 109 ust. 3 ustawy o VAT oraz
rozporzagdzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

11/19



w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych

i w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug.

WUP nie dokonywat rowniez dostawy towaréw oraz $wiadczenia ustug, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT dla ktorych istnieje obowigzek stosowania
mechanizmu podzielonej ptatnosci i wystawiania faktur, o ktéorych mowa w art. 106e ust. 1
pkt 18a ustawy o VAT.

C. Zalecenia: nie wydano.

5. Realizacja zalecen pokontrolnych.

Kontrolg objeto realizacje zalecen pokontrolnych wydanych w wystgpieniu pokontrolnym
nr AU-KN.1711.10.2021, AU-KN.KW-00039/22 (dalej: wystgpienie pokontrolne) z dnia
03.06.2022 r. w zakresie:

1. Przeprowadzi¢ ponowng analize struktury udzielanych zamoéwien, z uwzglednieniem
zrédet finansowania, celem zbadania, czy obecnie ustalona w regulacjach
wewnetrznych jednostki kwota 50 tys. zt netto stanowi adekwatny prég wartosciowy,
od ktérego wystepuje obowigzek zawierania umow cywilnoprawnych w formie
pisemnej (dalej: zalecenie 1) — zalecenie zrealizowano.

2. Woystawiac faktury korygujgce z uwzglednieniem zasad okreslonych w art. 106j
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t. jedn.: Dz.U. z 2021 r.
poz. 685 ze zm.), w szczegolnosci w zakresie wykazywania w wystawionych przez
WUP fakturach korygujgcych kwot korekty podstawy opodatkowania (kwoty netto)
oraz kwot korekty podatku naleznego (dalej: zalecenie 2). W okresie objetym kontrolg
w WUP nie wystapity przypadki korekty faktur w zakresie okreslonym
zaleceniem.

3. Sporzadzac protokoty odbioru zrealizowanych dostaw z uwzglednieniem informaciji
umozliwiajgcych prawidtowe ustalenie daty wykonania zamdéwienia przez wykonawce
(dalej: zalecenie 3) — zalecenie zrealizowano.

4. Ustala¢ warto$¢ poczatkowg nabywanych srodkéw trwatych z zachowaniem nalezytej
starannosci oraz dokonywac odpisdbw amortyzacyjnych zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 32 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. jedn.:
Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) (dalej: zalecenie 4) — zalecenie zrealizowano.

Ad 1. Weryfikacja wykonania Zalecenia 1.

A. Opis stanu faktycznego

Dyrektor WUP w informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych (pismo

nr NO-0711-12/TJ/2021/2022 z dnia 07.07.2022 r.) wskazat, ze ,Zamawiajgcy
przeprowadzi ponowng, rzetelng analize struktury udzielanych zamoéwien, biorgc pod
uwage przede wszystkim zrodta ich finansowania. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci
co do zasadnosci ustalonej w obecnie obowigzujgcym Regulaminie udzielania zamowien
publicznych kwoty, od ktorej wystepuje obowigzek zawierania umow cywilnoprawnych
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w formie pisemnej — Zamawiajgcy dokona zmiany obowigzujgcych regulacji

wewnetrznych w tym zakresie”.

Weryfikacje realizacji zalecenia 1 przeprowadzono na podstawie obowigzujgcych

w okresie kontroli procedur wewnetrznych dotyczgcych udzielania zamowien publicznych,

tj.

— zarzgdzenia nr NO-0016/5/2022 Dyrektora WUP z dnia 01.02.2022 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Wojewodzkim
Urzedzie Pracy w Katowicach,

— zarzgdzenia nr NO-021/2/2023 Dyrektora WUP z dnia 30.01.2023 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Katowicach,

— zarzgdzenia nr AA-021/9/2023 Dyrektora WUP z dnia 08.05.2023 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Wojewodzkim
Urzedzie Pracy w Katowicach ze zm.;

— zarzgdzenia nr AA-021/8/2024 Dyrektora WUP z dnia 24.01.2024 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Wojewodzkim
Urzedzie Pracy w Katowicach ze zm.

W przywotanych powyzej uregulowaniach przyjeto 4 progi kwotowe netto, ktérych tgczna
wartos¢ w planie zamowien publicznych na dany rok okresla konieczno$¢ zawierania
umow, tj.:

— prog | — kwota jest mniejsza niz 20 tys. ztotych — zawarcie umowy pisemne]

z wybranym wykonawcg nie jest wymagane. Zamowienie jest dokumentowane
w postaci rachunkow lub faktur odpowiednio opisanych, na ktérych dodatkowo nalezy
sporzgdzi¢ uzasadnienie dokonania zakupu,

— prog Il — kwota jest rowna lub wieksza niz 20 tys. zt i mniejsza lub rowna 50 tys. zt.
Zamoéwienie jest dokumentowane zgodnie z procedurg rozeznania rynku
(dokumentowanie przebiegu postepowania) oraz dodatkowo w postaci rachunkéw lub
faktur odpowiednio opisanych, na ktérych dodatkowo nalezy sporzgdzi¢ uzasadnienie
dokonania zakupu,

— prog Il — kwota jest wigksza niz 50 tys. zt i mniejsza niz 130 tys. zt. (zamdwienie
podprogowe). Przebieg postepowania dokumentowany jest w protokole, do ktérego
zatgcza sie zebrane oferty. Z wybranym wykonawcg zawierania jest umowa, ktorg
podpisuje kierownik zamawiajgcego,

— proég IV — kwota jest rowna lub przekraczajgca kwote 130 tys. ztotych. Postepowanie
udzielenia zamowienia prowadzone jest zgodnie z ustawg z dnia 19 wrzesnia 2019 .
Prawo zamowien publicznych oraz procedurg wewnetrzng WUP.

W kazdym z przyjetych progéw wystepuje obowigzek ustalenia szacunkowej wartosci
zamowienia, sporzgdzenia dokumentacji potwierdzajgcej przeprowadzenie szacowania
oraz dokumentowanie wyboru wykonawcy realizujgcego zamdéwienie.

(dowdd: akta kontroli nr 9)

B. Ocena czastkowa opisowa:
W obowigzujgcych procedurach udzielenia zamowien publicznych, obowigzek zawarcia
umowy w formie pisemnej z wybranym wykonawcg WUP pozostawit w progu 0 wysokosci
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rownej lub wyzszej niz 50 tys. ztotych. W przypadku zamdwien ponizej tej kwoty zawarcie
umowy z wykonawcg nie jest wymagane, dokumentowane sg w postaci rachunkéw lub
faktur oraz dodatkowo w oparciu o dokumenty okreslone w regulacjach wewnetrznych.
Obowigzujgce w WUP procedury udzielenia zamdwien publicznych potwierdzajg
respektowanie zalecenia 1.

C. Zalecenia: nie wydano.

Ad 2. Weryfikacja wykonania Zalecenia 2.

A. Opis stanu faktycznego

W okresie od stycznia 2022 r. do czerwca 2025 r. WUP nie wystawit faktur korygujgcych,
w ktorych wystgpita koniecznosc¢ korekty podstawy opodatkowania lub korekta kwot
podatku naleznego VAT.

W zwigzku z powyzszym realizacja zalecenia 2 nie zostata objeta weryfikacja.

(dowdd: akta kontroli nr 9)

B. Ocena czastkowa opisowa:
Nie podlega ocenie z uwagi na brak wystgpienia przypadkdw korekty podstawy
opodatkowania lub korekty kwot podatku naleznego VAT.

C. Zalecenia: nie wydano.

Ad 3. Weryfikacja wykonania Zalecenia 3.

A. Opis stanu faktycznego

Kontrola zalecenia 3 zostata przeprowadzona na prébie 5 dostaw (zakupow)

zrealizowanych w latach 2022 — 2025, tj.:

— zakup macierzy dyskowej HITACHI E590 na podstawie umowy nr 110/2023 zawartej
w dniu 11.10.2023 r. Termin realizacji zamowienia ustalono do 10 dni od dnia
podpisania umowy. Dostawa zakupionego srodka trwatego nastgpita w dniach:

e 26.10.2023 r., co potwierdza protokdt odbioru nr 1,
e 27.10.2023 r., co potwierdza protokot odbioru nr 2.
W dniu 22.11.2023 r. zostat sporzgdzony dokument OT/1 ,Przyjecie $rodka trwatego”;

— dostawa mebli biurowych dla pracownikéw WUP zrealizowana na podstawie umowy nr
145/2023 z dnia 06.12.2023 r. Termin realizacji zamodwienia ustalono do dnia
15.12.2023 r. Dostawa mebli biurowych zostata wykonana w dniu 15.12.2023 r.,
co wynika z ,,Protokotu odbioru koncowego’;

— zakup 3 monitorow interaktywnych zrealizowany w zwigzku z zawarciem w dniu
08.01.2024 r. umowy nr 2/2024. Zamdwienie zgodnie z zapisami § 3 ww. umowy miato
zostac zrealizowane w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy. Potwierdzeniem

14/19



dostawy monitoréw jest ,,Protokét dostarczenia nr 1 do umowy nr 2/2024 z dnia 2024-
01-08” z dnia 15.01.2024 r. W dniu 15.01.2024 r. sporzgdzono dowody OT ,Przyjecie
srodka trwatego” od nr OT/1 do nr OT/3;

— zakup (dostawa) 6 switchy na podstawie faktury nr 1110059365 z dnia 13.08.2024 r.
na tgczng kwote 10 704,69 zt. Odbiér zakupionych przedmiotéw nastgpit na podstawie
.Protokotu odbioru aktywnego i pasywnego sprzetu telekomunikacyjnego” z dnia
12.08.2024 r., ktéry zostat podpisany przez Naczelnika Wydziatu Informatyki z datg
13.08.2024 r. W zwigzku z dostawg switchy sporzgdzono w dniu 13.08.2024 r.
dokumenty OT ,Przyjecie srodka trwatego” o numerach od OT/4 do OT/9;

— dostawa jednorazowa artykutéw biurowych zrealizowana na podstawie umowy
nr 172/2025 zawartej w dniu 31.07.2025 r. Termin realizacji zamowienia ustalono
na 14 dni od dnia podpisania umowy. Dostawe materiatow biurowych wykonano
w dniu 14.08.2025 r., co potwierdza ,Protokoét odbioru wykonania dostawy”.

Dodatkowo weryfikacjg objeto prawidtowosc¢ ustalania dat w dokumentacji dotyczacej

likwidacji wybranych losowo 2 srodkow trwatych, tj.:

— sprzedazy samochodu Volkswagen Passat nr SK 577AV, ktéra nastgpita na podstawie
faktury nr 5/WUP/09/2022 z dnia 18.09.2022 r. na kwote 22 200 zt. W zwigzku
ze sprzedazg samochodu wystawiono w dniu 26.09.2022 r. dowdd LT/1 ,Likwidacja
Srodka trwatego”. Protokot przekazania pojazdu wraz z jego dokumentami i kluczykami
sporzgdzono w dniu 27.09.2022 r. (wydanie pojazdu nastgpito po uregulowaniu
naleznosci przez kontrahenta);

— sprzedazy samochodu Volkswagen Passat nr SK 2041X, ktéra nastgpita na podstawie
faktury nr 5/WUP/09/2022 z dnia 18.09.2023 r. na kwote 14 000 zt.
W zwigzku ze sprzedazg samochodu wystawiono w dniu 18.09.2023 r. dowdd LT/76
.Likwidacja srodka trwatego”. Protokét przekazania pojazdu wraz z jego dokumentami
i kluczykami sporzgdzono w dniu 18.09.2023 r. (wydanie pojazdu nastgpito
po uregulowaniu naleznosci przez kontrahenta).

Przedtozona przez WUP dokumentacja dotyczaca realizacji zakupu (dostaw) potwierdza,
ze sporzadzone protokoty odbioru okreslajg termin realizacji zamodwienia przez
wykonawce. Protokoty te stanowity rowniez potwierdzenie daty sprzedazy (realizacje
dostawy) w wystawianych przez wykonawcow fakturach. Zakup: monitoréw, macierzy
dyskowej oraz switchy zostaty potwierdzone wpisem do ewidenciji Srodkéw trwatych,
sporzgdzeniem dokumentéw OT zgodnie z zarzgdzeniem nr NO-0016/9/2022 Dyrektora
WUP z dnia 25.02.2022 r. w sprawie wprowadzenia zasad gospodarowania majgtkiem
trwatym w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Katowicach, schematu budowy numeru
inwentarzowego oraz wykazu srodkow trwatych bedgcego w posiadaniu Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Katowicach (dalej: zarzgdzenie w sprawie gospodarowania majgtkiem
trwatym).

Ponadto dokumentacja zwigzana z likwidacjg srodkéw trwatych okresla chronologicznie
zakres dat ich sporzgdzania oraz zostata wykonana w zakresie zgodnym z zapisami
zarzgdzenia w sprawie gospodarowania majgtkiem trwatym.

(dowdd: akta kontroli nr 9)
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B. Ocena czastkowa opisowa:

Dokumentowanie dostaw wyposazenia i materiatow do biezgcej pracy w WUP

w przypadku skontrolowanych zakupéw nastgpito protokotami odbioru. Informacje
wskazane w protokotach odbioru pozwalajg na ustalenie daty wykonania zamdwienia
przez wykonawce. Zalecenia 3 jest zrealizowane.

Réwniez dokumentacja sporzgdzona przez WUP w zakresie likwidacji Srodkow trwatych
wskazuje na zachowanie chronologii i spojnosci dat.

C. Zalecenia: nie wydano.
Ad 4. Weryfikacja wykonania Zalecenia 4.

A. Opis stanu faktycznego

W WUP zasady zwigzane z ustaleniem wartosci poczgtkowej nabytych srodkéw trwatych
oraz dokonywaniem odpisow amortyzacyjnych realizowane sg z uwzglednieniem zasad
wynikajacych z:

— ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
ze zm.; dalej: ustawa o rachunkowosci),

— rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskigj (t. jedn.
Dz. U. z 2020 r. poz. 342 ze zm.),

— zarzgdzenia nr NO-0016/44/2022 Dyrektora WUP z dnia 13.12.2022 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Wojewoddzkim Urzedzie Pracy w
Katowicach (dalej: zarzgdzenie w sprawie polityki rachunkowosci),

— zarzgdzenia w sprawie gospodarowania majatkiem trwatym.

Zgodnie z zestawieniem obrotéw i sald za okres styczen 2022 — czerwiec 2025
zwiekszenie stanu $rodkéw trwatych ujetych na koncie 011 ,Srodki trwate” wystgpito:
— w2022 r. na kwote 143 711,50 z,

— w2023 r. na kwote 798 240 zt.

Préba kontrolng objeto dokumentacje finansowg dotyczgcg 3 srodkéw trwatych nabytych

w latach 2022 — 2023, tj.:

— samochodu Skoda Octavia Il o wartosci 143 550 zt zakupionego na podstawie faktury
nr FV/AN/52/22/B z dnia 15.12.2022 r. W zwigzku z zakupem nowego pojazdu WUP
ponidst koszty optaty rejestracyjnej w wysokosci 161,50 zt.

W dniu 15.12.2022 r. sporzgdzony zostat dowod OT/16 ,Przyjecie srodka trwatego”,
w ktérym ujeto koszty zakupu samochodu w tgcznej wysokosci 143 711,50 zt (cena
zakupu oraz koszty opfaty rejestracyjnej).

Srodek trwaty zostat ujety w ksiegach rachunkowych jednostki pod poz.
GB/2022/12/74/1 1 GB/2022/12/75/1 z dnia 20.12.2022 r. Odpis amortyzacyjny

16/19



rozpoczeto od stycznia 2023 r. przyjmujgc stawke 20% (srodek trwaty ujeto w grupie
KST 741);

— monitora interaktywnego nabytego na podstawie faktury nr 39/12/2023 z dnia
14.12.2023 r. na tgczng kwote 13 500 zt. Ujecie nabytego srodka trwatego w ewidencji
ksiegowej nastgpito pod poz. GB/2023/12/183 (PK/183) oraz sporzagdzono dowdd
OT/2 ,Przyjecie srodka trwatego” z dnia 15.12.2023 r.

Odpis amortyzacyjny srodka trwatego rozpoczeto od stycznia 2024 r. zaliczajgc
do grupy 662 KST, przyjmujac stawke amortyzacji 10%;

— macierzy dyskowej nabytej na podstawie faktury nr 318/KRK/10/2023 z dnia
30.10.2023 r. na kwote 784 740 zt. W dniu 22.11.2023 r. zostat sporzadzony
dokument OT/1 ,Przyjecie srodka trwatego”. Nabyty srodek trwaty zostat ujety
w ksiegach rachunkowych jednostki w dniu 30.11.2023 r. pod poz. GB/2023/11/14/1
(PK/153). Odpis amortyzacyjny $rodka trwatego rozpoczeto od grudnia 2023 r. Srodek
trwaty zostat zaliczony do grupy 487 KST i przyjeto stawke amortyzaciji 30%.

Ewidencja srodkow trwatych objetych prébg kontrolng oraz odpisy amortyzacyjne
realizowane byty zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowoSci,
zarzgdzenia w sprawie polityki rachunkowosci oraz zarzgdzenia w sprawie
gospodarowania majgtkiem trwatym.

(dowdd: akta kontroli nr 9)

B. Ocena czastkowa opisowa:

Przy ewidencji sSrodkow trwatych i dokonywaniu odpiséw amortyzacyjnych WUP stosuje
zasady okreslone przepisami prawa oraz wynikajgce z uregulowan wewnetrznych. Cena
nabycia zakupionego samochodu Skoda Octavia Il zostata powiekszona o koszty optaty
rejestracyjnej.

Zalecenie 4 w zakresie prawidtowego ustalenia wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych
na podstawie przedtozonej dokumentacji nalezy uznac za zrealizowane.

C. Zalecenia: nie wydano.
lll. Zagadnienia niepodlegajace ocenie.

Wykorzystanie publicznej ustugi rejestrowego doreczenia elektronicznego.
A. Opis stanu faktycznego:

Kontrola zostata przeprowadzona w zakresie:

a) wpisania do ogodlnopolskiej Bazy Adreséw Elektronicznych (BAE) adresu
do e-Doreczen (ADE),

b) wysytania do podmiotu publicznego/podmiotu niepublicznego/osoby fizycznej
korespondenciji z wykorzystaniem publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia
elektronicznego (PURDE).
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Ad a) WUP ma ustalony adres e-Doreczen wpisany do ogdélnopolskiej Bazy Adresow
Elektronicznych: AE.PL-21823-19501-FWADS-10.

Ad b) W trakcie kontroli przedtozono ,Zestawienie wysytek eDoreczenie elektroniczne”,
ktorym zarejestrowano korespondencje wychodzgcg w dniach 15-16.09.2025 r.

Na dzien 18.09.2025 r., na podstawie zestawienia wystanej korespondencji stwierdzono,
ze WUP wysyta korespondencje z wykorzystaniem PURDE.

W dniu 18.09.2025 r. przekazano Zespotowi kontrolujgcemu pismo podpisane przez
Zastepce Dyrektora WUP oraz Naczelnika Wydziatu Informatyki o tresci ,Zgodnie

Z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych oraz przyjetym
harmonogramem wprowadzenia obowigzku stosowania Krajowego Systemu Doreczen
Elektronicznych tutejszy Urzgd zatozyt Adres Doreczen Elektronicznych (ADE) oraz

Z dniem 1 stycznia 2025 r. uruchomit skrzynke e-doreczen. Skrzynka zostata
skonfigurowana z obowigzujgcym w Urzedzie elektronicznym obiegiem dokumentow
»TALGOS”.

Na dzien dzisiejszy poprzez skrzynke e-doreczen Urzgd prowadzi korespondencje

z wszystkimi podmiotami, ktore posiadajg adres ADE (w tym Podmiotami Publicznymi,
osobami fizycznymi i prawnymi (...)".

(dowaod: akta kontroli nr 10)

IV. Pozostate informacje i pouczenia.

Sprawozdanie posiada 19 stron.
Sprawozdanie sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kierownikowi jednostki kontrolowane;.

Kontrolui . Dokument podpisany elektronicznie przez:
ontrolujacy. Mariusz Latusek; Urzad Marszatkowski
Mariusz Latusek Data podpisu:

2025.10.22 13:18:41.

. . Dokument podpisany elektronicznie przez:
Kontrolujacy: Jacek Kucia; URZAD MARSZAEKOWSKI
Jacek Kucia WOJEWODZTWA SLASKIEGO.

Data podpisu:

2025.10.22 13:36:03.

Osoba upowazniona przez

Marszatka Wojewédztwa Slaskiego: . o
Dokument podpisany elektronicznie przez:

EDYTA KNAPIK-WALKA; URZAD

Edyta Knapik - Walka MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA
" ] SLASKIEGO.

Dyrektor Biura Kontroli Data podpisu:

2025.10.22 13:47:13.

Pouczenie

Zgodnie z § 26 ust. 1 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych Wojewddztwa
Slaskiego stanowigcego zatagcznik do uchwaty nr 466/66/V11/2025 Zarzadu Wojewddztwa
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Slaskiego z dnia 5 marca 2025 r. ,Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo w terminie
7 dni od dnia otrzymania sprawozdania do zgtoszenia umotywowanych pisemnych
zastrzezen do jego tresci. O dochowaniu terminu decyduje data nadania pisma”.

Ponadto Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego sprawozdania, winien poinformowac podmiot uprawniony do kontroli

0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach

ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowo$ci.
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Dokument podpisany elektronicznie dnia: 2025.10.22 o godzinie: 13:31:21 przez:
Jacek Kucia; URZAD MARSZAEKOWSKI WOJEWODZTWA SLASKIEGO.
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