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Numer wniosku o ptatnosé¢

FESL.05.14-1P.02-084G/23-004-01

Whniosek o ptatnosé za okres od... do...

2025-08-01 do 2025-10-22

Nazwa projektu

Podniesienie kompetencji kadr Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego

Nazwa Beneficjenta WOJEWODZTWO SLASKIE
Data otrzymania wniosku 2025-11-03
TAK/NIE/ .
Lp. Wyszczegolnienie ) Uwagi
nie dotyczy

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnosé¢ w
Zestawieniu dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki

1.1 Organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego "Uzytkowanie baz danych z egzaminem ECDL/ICDL dla 8 uczestnikow”

1.2 Organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego "MS 55345 Zarzadzanie i wdrazania Windows 11" z przeprowadzeniem procesu
walidacji

1.4 Organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego "E-urzednik z egzaminem ECDL/ICDL"

1 Nalezy uwzglednic te czesc listy o ile dotyczy.

2 Weryfikacji pogtebionej podlegajg co najmniej: ogtoszenie, SIWZ/SWZ/OPIW, OPZ, oferty, protokét z przeprowadzenia postepowania, umowa.



Nr i data publikacji Ogfoszenia o
zamowieniu

Ogtoszenie o zamowieniu nr 2025/BZP 00235417/01 z dnia 2025-05-16

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie 9 szkolen z zakresu kompetencji cyfrowych dla pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slgskiego. Zaméwienie zostato podzielone na 9 czesci:

1) czes¢ 1: Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. ,Arkusze kalkulacyjne na poziomie
podstawowym z egzaminem ECDL/ICDL".

2) cze$c¢ 2: Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. ,Arkusze kalkulacyjne na poziomie
zaawansowanym z egzaminem ECDL/ICDL".

3) czes¢ 3: Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. ,Uzytkowanie baz danych z
egzaminem ECDL/ICDL”.

4) czes¢ 4: Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. ,Przetwarzanie tekstéw na poziomie
podstawowym z egzaminem ECDL/ICDL”.

5) czesc¢ 5: Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. ,E-urzednik z egzaminem
ECDL/ICDL”".

6) czesc 6: Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego ,ITIL® 4 Foundation” z egzaminem.

7) czes¢ 7: Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. ,MS 55345 Zarzadzanie i wdrazanie
Windows 11” z przeprowadzeniem procesu walidacji.

8) czesc¢ 8: Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. ,MS 55354 Administracja Office 365" z
przeprowadzeniem procesu walidaciji.

9) Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego pn. ,Wykorzystywanie standardu WCAG (Web
Content Accessibility Guidelines) w tworzeniu i dostosowywaniu dokumentéw cyfrowych” z przeprowadzeniem procesu walidacji.

Tryb zamoéwienia

Zamoéwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

Szacowana wartos¢ zamowienia

tgczna warto$¢ zamowienia: : 278 234,16 zt.
Cz.1: 48133,33 z
Cz. 2: 60 266,67 zt
Cz.3:11733,33 z
Cz. 4: 32 480,00 zt
Cz. 5: 35 200,00 zt
Cz. 6: 22 150,00 zt




Cz. 7: 24 625,00 zt
Cz.8:29612,50 zt
Cz.9:14 033,33 zt

Czy beneficjent przeprowadzit i
udokumentowat szacowanie
wartosci zamowienia?

TAK

Beneficjent przeprowadzit i udokumentowat szacowanie warto$ci zamoéwienia.

Nalezy uwzgledni¢ postanowienia art. 28-36 Pzp.

Czy beneficjent udzielit zamodwienia
w trybie podstawowym?

TAK

Beneficjent udzielit zamoéwienia w trybie podstawowym bez negocjaciji.
Zgodnie z zapisami SWZ w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a

Wykonawcami odbywa sie elektronicznie wylgcznie poprzez Platforme pod adresem: https://slaskie.ezamawiajacy.pl

W przypadku postepowan o wartoSci:

—  wiekszej niz progi UE nalezy zweryfikowac czy beneficjent udzielit zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego (art. 129 ust. 2 Pzp).

—  mniejszej niz progi UE tryb podstawowy moze by¢ przeprowadzony:

e bez negocjacji (art. 275 pkt 1 Pzp) - odpowiednik dotychczasowego przetargu nieograniczonego, sporzgdzana jest
SWz

ez mozliwo$cig negocjacji (art. 275 pkt 2 Pzp) — odpowiednik negocjacji z ogtoszeniem oraz dialogu
konkurencyjnego, sporzgdzana jest SWZ

ez negocjacjami w celu ulepszenia tresci ofert, z zaproszeniem po zakonczeniu negocjacji do sktadania ofert
ostatecznych (art. 275 pkt 3 Pzp), sporzgdzany jest Opis Potrzeb i Wymagan (art. 282 Pzp)

Ponadto nalezy uwzglednic:

art. 20 ust. 1 Pzp, w ktérym wskazano, ze postepowanie prowadzi sie pisemnie art. 61 ust. 1 Pzp, zgodnie z ktérym
komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia i w konkursie, w tym sktadanie ofert, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjgtkéw okre$lonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej (patrz tez art. 63 Pzp).

Jezeli nie, czy zostaty spetnione
przestanki do zastosowania innego
trybu Pzp?

NIE
DOTYCZY

— Nalezy ustalic, czy spetnione zostaty przestanki do zastosowania trybu innego niz podstawowy (na podstawie dziatu Il
rozdz. 4 ustawy Pzp), a w przypadku zamdbwien o wartosci powyzej progéw unijnych - przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego (na podstawie dziatu Il rozdz. 3 ustawy Pzp).




Beneficjent nie zastosowat uproszczonych procedur, udzielit bowiem zamoéwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi
unijne. Zgodnie z art. 360 ustawy Pzp uproszczenia proceduralne dla zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
moga by¢ stosowane dla zamdwien unijnych, ktérych wartosé wyrazona w ziotych jest rowna lub przekracza rownowartosc

kwoty 750 000 euro

Nalezy zweryfikowac na podstawie dziatu IV rozdz. 4.

Czy beneficjent prawidtowo Zgodnie z art. 359 nowej ustawy Pzp, udzielajgc zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi beneficjent
zastosowat procedury uproszczone stosuje przepisy Pzp wtasciwe dla:

N R NIE
gg%vgv?/izeu%a:ae L\f;ﬁ d?fs(;?gé;:gi DOTYCZY zamowien klasycznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne zamoéwien klasycznych o warto$ci mniejszej niz
inne szezeadine ug’ru ?,) progi unijne. Zgodnie z art. 360 nowej Pzp, beneficjent udzielajgc tego rodzaju zamoéwien, moze nie stosowac przepisow
9 i ustawy dotyczacych:
- obowigzku powotania komisji przetargowey;
—  obowigzku skiadania oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriéow selekcji, w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego, na formularzu jednolitego dokumentu;

- minimalnych terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub terminéw sktadania ofert;
—  obowigzku zgdania dokumentéw jako podmiotowego $rodka dowodowego;
przestanek wyboru trybu udzielenia zaméwienia, w przypadku trybu negocjacji z ogtoszeniem lub dialogu konkurencyjnego.
Ogloszenie o zamoéwieniu zostato opublikowane zgodnie z ustawg PZP. Beneficjent zapewnit dostep do SWZ zgodnie z art.
280 ustawy na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Weryfikowane ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia i jego ewentualne modyfikacje zgodnie z dziatem Il oddziat 2 i dziatem 3
rozdziatem 4 Pzp.

Czy ogtoszenie o zamoéwieniu Do weryfikacji na podstawie:

zostato opublikowane zgodnie z TAK

Pzp? — Biuletynu Zaméwien Publicznych dla zamoéwien o wartosci ponizej progow UE lub

— Dziennika Urzedowego UE dla zaméwieri powyzej progéw UE.
Zgodnie art. 88 ust. 1 Pzp od dnia publikacji ogtoszenia beneficient ma obowigzek udostepnienia ogtoszenia réwniez na
stronie internetowej prowadzonego postepowania. Udostepnienie to nie moze nastgpic¢ przed publikacjg ogtoszenia w
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, z wyjatkiem przypadku, gdy zamawiajgcy nie zostat powiadomiony o publikacji w
terminie 48 godzin od potwierdzenia przez Urzad Publikacji Unii Europejskiej otrzymania tego ogtoszenia.

Nalezy ustali¢ czy SIWZ / SWZ | OPIW:




—  zostat upubliczniony na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu lub dnia wystania
zaproszenia do potwierdzenia zainteresowania

—  zgodnie art. 133 ust. 1 Pzp, beneficient zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania bezptatny,
peiny, bezposredni i nieograniczony dostep do SWZ, od dnia publikacji ogtoszenia o zamdéwieniu w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej nie krocej niz do dnia udzielenia zamowienia.

Czy prawidtowo ustalono i
stosowano terminy odnoszace si¢
do poszczegdlnych etapow
postepowania?

TAK

Ogtoszenie o zamowieniu zamieszczono w BZP 16 maja 2025 r.

Termin ztozenia ofert wyznaczono na 28 maja 2025 r. Nastepnie w wyniku udzielania odpowiedzi na pytania do
postepowania termin ten ulegt zmianie i zostat przesuniety na 30 maja 2025 r.

Termin zwigzania ofertg pierwotnie wyznaczono na 26 czerwca 2025 r., po modyfikacji zostat przesuniety na 28 czerwca
2025r.

Nalezy w szczegdlnosci ustalic, czy w przypadku postepowan wszczetych w trybie przetargu:

v/ nieograniczonego - termin skfadania ofert jest nie krétszy niz 35 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zaméwieniu
Urzedowi Publikacji UE, a w razie pilnej potrzeby udzielenia zamowienia nie krétszy niz 15 dni od dnia przekazania

ogfoszenia o zamowieniu Urzedowi Publikacji UE (art. 138 ust. 1i 2 Pzp),

v/ ograniczonego - termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze byc krétszy niz
30 dni od dnia przekazania ogfoszenia o zamowieniu Urzedowi Publikacji UE, a w razie pilnej potrzeby udzielenia
zamoéwienia nie krotszy niz 15 dni od dnia przekazania ogtoszenia o zaméwieniu Urzedowi Publikacji UE (art. 144

ust. 1i 2 Pzp).
— nie zastosowano procedury przyspieszonej bez wystgpienia ustawowych przestanek jej stosowania

—  nie ustalono terminéw krétszych niz przewidziane w Pzp jako minimalne w przypadku wprowadzania istotnych zmian
tresci ogtoszenia o zamoéwieniu.

Czy wszystkie osoby biorgce udziat
w postepowaniu ztozyty
oswiadczenia dotyczace
niepodlegania wytgczeniu z
czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia?

TAK

Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu ztozyli oSwiadczenia z art. 56 ust. 3 oraz 56 ust 2

Nalezy ustali¢, czy beneficjent dochowat obowigzku wytgczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia oséb, wobec
ktorych istniejg uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci i obiektywizmu, lub polegajgce na ztozeniu fatszywego
os$wiadczenia o braku istnienia podstaw do wytgczenia tych oséb oraz czy ztozenie o$wiadczen nastgpito w terminach
okre$lonych w ustawie

Weryfikacji podlega:
—  Dokument z powotania komisji przetargowej

—  Petnomocnictwo do wykonywania czynno$ci w postepowaniu w imieniu kierownika zamawiajgcego (jezeli dotyczy)




- Oswiadczenia cztonkéw komisji przetargowej o niepodlegania wytgczeniu z czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

Weryfikacji powigzan mozna dokonac przy zastosowaniu aplikacji Skaner.

Czy SIWZ /| SWZ / OPIW zawiera

SWZ zawiera wszystkie elementy wymagane zgodnie z Pzp.

8. wszystkie elementy wymagane TAK L
zgodnie z Pzp? Weryfikacji podlegajg takze modyfikacje tych dokumentéw.
Opis przedmiotu zamowienia zostat prawidtowo skonstruowany.
Czy opis przedmiotu zaméwienia Nalezy w szczegdlnosci sprawdzic, czy OPZ:
9. - TAK L . ) T
zostat prawidtowo skonstruowany? - zawiera jednoznaczny opis przedmiotu zamdéwienia
- nie wskazuje na konkretny produkt/ wykonawce
- nie zawiera dyskryminacyjnego opisu przedmiotu zaméwienia.
Beneficjent zastosowat kryterium ceny o wadze 100%. Kryteria i warunki udziatu w postgpowaniu zostaty okreslone w
sposob
Czy kryteria oceny ofert i warunki proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, sg precyzyjne, zapewniajg zachowanie uczciwej konkurencji i rbwne traktowanie
udziatu w postepowaniu zostaty ,
okreslone w sposeb proporcjonalny wykonawcow oraz sg zgodne z prawem.
10. do prze(jmlotu zamowienia, sg TAK
precyzyjne, zapewniajg zachowanie ) B o
uczciwej konkurencji i rowne Nalezy w szczegdlnos$ci sprawdzic, czy beneficjent:
traktowanie wykonawcéw oraz sg - wskazaf petng informacje o warunkach udziatu w postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert
zgodne z prawem?
- nie zawart dyskryminacyjnych warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub kryteriéw oceny ofert
- nie ograniczyt kregu potencjalnych wykonawcéw (dotyczy trybéw innych niz podstawowy).
Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu zostato prawidtowo zweryfikowane.
Czy spetnienie warunkow udziatu w
11. postepowaniu zostato prawidtowo TAK Nalezy w szczegdlnosci potwierdzic, ze beneficjent nie dopuscit do udziatu w postepowaniu ofert, ktére powinny zostac

zweryfikowane?

odrzucone lub/i wykonawcy, ktory powinien zosta¢ wykluczony.

Weryfikacji mozna poddac najkorzystniejszg oferte jednak pod warunkiem, ze w protokole z postepowania wskazane sg inne
oferty wraz z informacjg, w zakresie spetnienia / niepetnienia przez nie warunkéw udziaty w postepowania.




Czy po opublikowaniu ogtoszenia o

Po opublikowaniu ogtoszenia o zamoéwieniu dokonano jednej modyfikacji ogtoszenia o zamodwieniu oraz jednej modyfikacji
SWZ wraz ze zmiang ogtoszenia o zamodwieniu. Wszyscy potencjalni oferenci zostali poinformowani o zmianach.

Nalezy w szczegdlnosci ustalic, czy wszyscy potencjalni oferenci zostali poinformowani o zmianach kanatami, ktorymi
ogfoszono pierwotne zamoéwienie.

12. udzielenie zamowienia dokonywano | TAK
modyfikacji SIWZ / SWZ / OPIW? Nalezy wykluczy¢ naruszenie polegajgce na modyfikacji tresci SIWZ / SWZ | OPIW:
- po uptywie terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
przed uptywem terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
bez wymaganej zmiany ogtoszenia o zaméwieniu
- w zakresie zmiany terminéw sktadania ofert bez wymaganej zmiany ogtoszenia o zaméwieniu.
Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ /
12.1 SWZ / OPIW dotyczyta kryteriow NIE Modyfikacja SWZ nie dotyczyta kryteriow oceny ofert.
oceny ofert?
Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ /
12.2 SWZ / OPIW dotyczyta warunkéw NIE Modyfikacja SWZ nie dotyczyta warunkdw udziatu w postgpowaniu.
udziatu w postepowaniu?
W ramach postepowania wytoniono oferte najkorzystniejszg wedtug ustalonych w ogtoszeniu kryteriéw oceny ofert.
Do weryfikacji na podstawie:
- protokofu z postepowania,
- najkorzystniejszej oferty (weryfikacji mozna poddac tylko najkorzystniejszg oferte, jednak pod warunkiem, ze w protokole z
Czy w ramach postepowania postepowania wskazane sg inne oferty wraz z informacjg, w zakresie spetnienia / niepetnienia przez nie warunkow udziaty w
13 wytoniono oferte najkorzystniejszg TAK postepowania).

wedtug ustalonych w ogtoszeniu
kryteriow oceny ofert?

Nalezy w szczegdlnosci ustalic, czy beneficjent:

- wilasciwie zastosowat kryteria oceny ofert- nie odrzucit najkorzystniejszej oferty bez zaistnienia przestanek okreslonych w
Pzp lub nie wybrat jako najkorzystniejszej oferty podlegajgcej odrzuceniu

- nie wykluczyt wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, bez zaistnienia przestanek okreslonych w Pzp, w tym przez
zaniechanie wezwania do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci dokumentow

- odrzucit oferte jako zawierajgcg razgco niskg cene lub koszt bez zwrécenia sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien
dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos$c¢ ceny.




Nalezy uwzglednic, Zze zgodnie z art. 17 Pzp zamawiajgcy udziela zamowienia w sposob zapewniajgcy najlepszg jakosc
dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem zaméwienia, w ramach Srodkéw, ktére zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektow spotecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w
stosunku do poniesionych nakfadéw.

Czy umowa zawarta z wykonawcg
zamowienia uwzglednia warunki i

Zawarte z Wykonawcami umowy uwzgledniajg warunki i terminy okreslone w SWZ oraz w tresci ofert.

14. terminy okreslone w SIWZ / SWZ TAK
oraz w tresci oferty? Nalezy poréwnac zapisy umowy z trescig SIWZ / SWZ / OPIW i oferty.
W przedstawionej dokumentacji brak jest informacji o zmianach wprowadzonych do umoéw zawartych w czesciach
podlegajacych weryfikacji.
Nalezy w szczegdlno$ci ustalic, czy nie dokonano zmiany umowy:
Czy do umowy z wykonawcg o o )
15. wprowadzano zmiany, a jezeli tak NIE - w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, bez zachowania ustawowych przestanek
czy byty one zgodne z ustawa Pzp? - polegajacej na nieuprawnionym zmniejszeniu zakresu $wiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego w
ofercie
- obejmujgcej realizacje dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktérej warto$¢ przekracza 50% pierwotnie
okre$lonej warto$ci zamoéwienia, z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek wprowadzania zmian w zawartej
umowie w stosunku do tresci oferty (dotyczy takze umowy ramowey).
Czy w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamowien
16. dodatkowych lub uzupetniajgcych Nie dotyczy W przedstawionej dokumentac;ji brak jest informaciji o udzieleniu zamoéwien dodatkowych czy uzupetniajgcych.
zostaty one udzielone zgodnie z
prawem?
Z przedstawionej dokumentacji wynika, iz:
- Szkolenie pn. ,E-urzednik z egzaminem ECDL/ICDL” zostato zrealizowane prawidtowo
Czy zamowione towary/ustugi - Szkolenie pn. ,Uzytkowanie baz danych z egzaminem ECDL/ICDL” zostato zrealizowane prawidtowo
17 zostaty dostarczone zgodnie z TAK

umowg, SIWZ / SWZ / OPIW, ofertg
wykonawcy i zawartg umowg?

- Szkolenie pn. ,MS 55345 Zarzadzanie i wdrazanie Windows 11” zostato zrealizowane prawidtowo

Nalezy ustali¢ na podstawie SIWZ / SWZ / OPIW, umowy zawartej z wykonawcg, protokotu odbioru oraz dostarczonego
produktu /towaru.




Pzp przewiduje obowigzek dotyczgcy zamieszczania w Biuletynie Zamowien Publicznych ogfoszenia o wykonaniu umowy -
w terminie 30 dni od wykonania umowy.

Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia

Z przedstawionej dokumentacji wynika, iz przedmiot zamowienia zostat wykonany prawidtowo.

18. zostaty zastosowane sankcje Nie dotyczy Do weryfikacji na podstawie dokumentow dotyczgcych ewentualnego naliczenia kary umownej.
okreslone w umowie z wykonawcg? W szczegélnosci nalezy sprawdzié, czy jesli zostaty naliczone kary umowne to czy faktycznie ptatno$é uwzglednita natozone
kary, czy nie przedfozono wydatkow w petnej kwocie.
Czy stwierdzono inne naruszenia
19. \F/)vryztigfr?%hugg?gggélé?éﬁ%?ellzzi a Nie Jesdli tak, nalezy wskazac jakie naruszenia zostaty stwierdzone.
zamowien publicznych?
Zamoéwienie zostato wiasciwie zarejestrowane w CST.
) Nalezy zweryfikowac dane zawarte w module Zamoéwienia publiczne o wartosci wspétfinansowania EFS réwnej lub wyzszej
niz prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 / art. 3. ust 2 ustawy Pzp.
W przypadku negatywnej oceny zaméwienia nalezy wskazac:
W przypadku negatywnej oceny Decyzja o . o . o .
zaméwienia, czy w konsekwencii Wydziatu - zastosowang korekte wynikajgcq z Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
01 wykrytych nieprawidtowosci Obstugi wydatkow oraz zgtaszania nieprawidfowosci w ramach programow polityki spojnosci na lata 2021-2027
wymagane jest natozenie korekty Projektéw - metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadanej korekty finansowej).
finansowej a jezeli tak, to w jakiej Funduszy
wysoko$ci? Europejskich | Opiekun projektu powinien monitorowac, aby wydatki dotyczgce zakwestionowanego zamowienia w kolejnych WNP byty
wykazywane do rozliczenia w kwocie pomnigjszonej o warto$¢ zastosowanej korekty.
W przypadku negatywnej oceny Decyzja
zamowienia, czy w poprzednich Wydziatu
- wnioskach o pfatno$¢ beneficjent Obstugi Zastosowana korekta finansowa powinna dotyczy¢ wszystkich wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne, tj. wykazanych w
: rozliczat wydatki w ramach Projektow biezagcym WNP i w poprzednich WNP (jesli dotyczy).
weryfikowanego postgepowania? Funduszy

Europejskich

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI?

8 Weryfikacji pogtebionej podlegaja co najmniej: zapytanie ofertowe, oferty, protokot z przeprowadzenia postepowania, umowa.




DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnosé w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego
w Bazie konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana wartos¢ zamowienia

Czy beneficjent prawidtowo dokonat
1. | szacowania wartosci zamowienia i
prawidiowo je udokumentowat?

Podstawg obliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg staranno$cig. Szacowanie jest dokumentowane w sposob
zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z
Sszacowania).

Beneficjenci bedgcy zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejno$ci dokonujg szacowania wartosci zamowienia
zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona na podstawie Pzp
nie przekracza wartosci, od ktorej istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustalajg warto$¢ zaméwienia w ramach projektu.

Nalezy ustalic, czy:

- wybor metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej warto$ci zaméwienia nie zostat dokonany z zamiarem
wytgczenia zamoéwienia z zakresu stosowania zasady konkurencyjnoS$ci. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej
zamOwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego warto$ci szacunkowej

- beneficjent obliczajgc szacunkowg warto$¢ zamowienia wzigt pod uwage konieczno$¢ tgcznego spetnienia trzech
przestanek (tozsamos$ci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (fozsamo$c¢ przedmiotowa), przy
czym tozsamos$c¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamo$c¢ czasowa)?,
c) moZliwe jest wykonanie zamdOwienia przez jednego wykonawce (tozsamo$c¢ podmiotowa).

TozsamoSsci nalezy rozumie¢ zgodnie z wyktadnig przepiséw Pzp dotyczgcych szacowania wartosci zamdéwienia.

4 W przypadku projektow dotyczacych organizacji misji gospodarczych i targdw warto$¢ zamowienia na ustugi hotelowe lub dostawe biletow lotniczych mozna szacowaé

odrebnie dla kazdego wydarzenia, o ile uzasadnia to charakter tych projektow.
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Czy komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zamowienia odbywa sie
pisemnie za pomocg BK2021

Nalezy ustali¢, czy w szczegdlnoSci ogloszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i o$wiadczen odbywato sie pisemnie za pomocg BK2021?

Wyjatkowo beneficjent moze odstapic od komunikacji za pomocng BK2021, jezeli zamawiajgcy poinformuje o tym
wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021 i jezeli:

a) charakter zamoéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzgdzen lub formatéw plikow, ktore nie sq obstugiwane za
pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac konkursowych, korzystajg z
formatéw plikéw, ktérych nie mozna obstugiwac za pomocg zadnych innych aplikacji otwarto zrédtowych lub ogdlnie
dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania
przez zamawiajgcego, lub

c) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie mozna przekazac
za posrednictwem BK2021, lub

d) jestto niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegoéinie wrazliwych, ktérej nie mozna zagwarantowac
w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.

Czy w przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021, zamawiajgcy
skierowat zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamdwienia, oraz ogtosit zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada
taka strone? Czy zamawiajgcy okreslit w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia?

Czy Zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie informacje wymagane
Wytycznymi?

Czy w Zapytaniu ofertowym zawiera w szczegdlnoSci:
a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile warunki te sg
wymagane przez zamawiajgcego,

C) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteriow
oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

d) termin i sposéb sktadania ofert,
e) termin wykonania zamobwienia,
f)  informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

g) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamOwienia, o ile zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy,

h) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych oraz liczbe cze$ci zamoéwienia,
na ktorg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe cze$ci, na ktére zamowienie moze zostac
udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesSci
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zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna
liczbie czesci,

i)  w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamoéwienia w cze$ciach, informacje, ze dane postepowanie obejmuje jedynie
cze$¢ zamowienia, wraz z okre$leniem zakresu lub warto$ci catego zamowienia oraz informacjami co do
pozostatych cze$ci zamowienia,

i) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skiadanie, w tym opis
sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe
wraz z wybranymi Kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo
zamiast oferty.

W przypadku, gdy w zapytaniu oferfowym nie uwzgledniono wszystkich wymaganych informacji, nalezy ocenic jaki one miaty
wpfyw na zapewnienie konkurencyjnosci i rbwnego traktowania potencjalnych oferentéw oraz czy wystapita w zwigzku z tym
potencjalna lub rzeczywista szkoda w budzecie UE.

Opiekun powinien ocenié¢ sytuacje indywidulanie.

Czy opis przedmiotu zamowienia
zostat prawidtowo skonstruowany?

Nalezy w szczegdlnosci sprawdzi¢, czy beneficjent:

- opisat przedmiot zamowienia w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty

- nie opisat przedmiotu zamobwienia w sposob, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje

- nie opis przedmiotu zamowienia w Sposob, ktéry odnosi sie do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby
to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcdéw lub produktow.

Tylko w wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych lub norm wiasciwych dla
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzucic¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu oferfowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamdéwienia muszg towarzyszyc¢ stowa ,lub
réwnowazne”.

Nalezy sprawdzié, czy do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdéwien (CPV) oraz
dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczgce procedur udzielania zamoéwien
publicznych w zakresie zmiany CPV

12




Czy kryteria oceny ofert i warunki
udziatu w postgpowaniu zostaty
okreslone w sposob proporcjonalny
do przedmiotu zaméwienia, sg
precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow oraz sg
zgodne z prawem, w tym nie
odnoszg sie do okreslonego
wyrobu, zrédta, znakéw
towarowych, patentow lub
specyficznego pochodzenia®?

Nalezy w szczegdlnosci sprawdzic, czy kryteria oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, tj.:

- kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia,
- kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposoéb jednoznaczny i zrozumiaty,
- wagi poszczegoinych kryteriéw powinny byc okre$lone w sposéb umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty

oraz nie dotyczgcg wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
oraz doswiadczenia.

Ponadto nalezy ustalic, czy beneficjent:

- wskazat peing informacje o warunkach udziatu w postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert umozliwiajgcg tym samym
ztozenie oferty zgodnej z wymaganiami zamawiajgcego oraz wziecie przez wykonawce udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

- ustalit warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub dokonat opisu sposobu oceny spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w sposob proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, ktéry nie utrudnia
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow

- okredlit kryteria oceny ofert w sposéb niezawezajgcy konkurencje.

Czy termin sktadania ofert zostat
okreslony prawidtowo, tj. zgodnie z
postanowieniami Wytycznych?

Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
7 dni — w przypadku dostaw i ustug,
14 dni — w przypadku robd6t budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin skiadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ zamdéwienia oraz czas potrzebny na
sporzadzenie ofert. W przypadku zaméwien, ktérych szacunkowa wartosc¢ jest rowna lub przekracza 5 382 000 EUR w
przypadku robot budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug® minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni.
Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z
uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym ztozeniu oferty decyduje data
ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

Nalezy w szczegdlnosci ustalic, czy:

5 Chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia i dopuszczono rozwigzania rownowazne.
Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zaméwien lub konkurséw, jest ogtaszany w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej

Polskiej ,Monitor Polski”, oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych, niezwtocznie po publikacji komunikatu Komisji Europejskiej o aktualnych progach unijnych, ich

réwnowartosci w ztotych oraz o réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w ustawie w euro w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.
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- nie nastgpito nieuprawnione skrécenie terminu sktadania ofert

- nie nastgpita zmiana terminu skfadania ofert bez zamieszczenia odpowiedniej informacji o zmianie w upublicznionym
zapytaniu ofertowym.

Czy zaoferowana cena lub koszt
wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamowienia, ;.
réznig sie o wiecej niz 30% od
sredniej arytmetycznej cen

Czy w takiej sytuacji beneficjent zazgdat od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztoZenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu?

Czy zamawiajgcy dokonat oceny wyjasnien w konsultacji z wykonawcg?

7. wszystkich waznych ofert Czy beneficjent odrzucit oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub ceny lub kosztu w tej ofercie?
budzg watpliwosci zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia?
Czy w przypadku zmiany Zapytania Czy beneficjent poinformowat w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian i przedtuzyt termin sktadania ofert o czas niezbedny
8 ofertowego przed uptywem terminu do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian?
’ skfadania ofert opublikowano
informacje o zmianie Zapytania?
Czy osoby wykonujgce w imieniu Nalezy sprawdzi¢, czy o$wiadczenia o braku powigzarn z wykonawcami zostaty zatgczone do dokumentacji.
beneficjenta czynnosci zwigzane z
9 wyborem wykonawcy w ocenianym
) postepowaniu ztozyly oswiadczenia
0 braku powigzan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli swoje oferty?
Nalezy ustalic, czy:
- w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamdéwienie nie zostafo udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamowien okreslonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. j. Weryfikacja
moze zostac przeprowadzona np. przy wykorzystaniu aplikacji Skaner,
Czy przedic_)zone oéwia_dczenia - czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby
10. potwierdzajq brak konfliktu zapewniajgce bezstronno$é i obiektywizm. Osoby te sktadajg oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w

interesow pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg?

rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzarn osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$c postepowania, polegajgcych na:

e uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do
ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

11.

Czy beneficjent sporzgdzit protokot
postepowania ofertowego, ktory
spetnia wymogi Wytycznych?

Czy protokot zawiera co najmniej:

d)

e)

f)
9)

h)
i)
)
k)
D)

m)

wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w szczegélnosci imie i nazwisko albo
nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo informacje o braku wystepowania
konfliktu interesow,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile takie warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteridw oceny i przyznanej
punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych (jesli dotyczy),
powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

wskazanie wybranej oferty (imig i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem wyboru albo powodéw,
dla ktérych zamawiajgcy postanowit zrezygnowac z udzielenia zaméwienia,

imiona i nazwiska osob, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
date sporzgdzenia protokotu,
nastepujgce zatgczniki:

i)  dokument, o ktérym mowa w pkt 1, chyba, ze szacowanie warto$ci zamowienia wynika z zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie projektu,

ii) oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8,

iii) dowodd ogfoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 3.2.3 (oraz jego zmian, o ile zostaty
dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

12.

Czy spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu zostato prawidtowo
zweryfikowane?

Nalezy potwierdzi¢, ze:

- nie nastgpit wybor oferty wykonawcy niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu

- nie nastgpito niezasadne wykluczenie wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg, jako niespetniajgcego warunkéw
udziatu w postepowaniu.

15




Czy w ramach postepowania
wytoniono oferte najkorzystniejszg

Nalezy potwierdzic, ze:

- wybor oferty nastgpit w sposéb zgodny z ustalonymi w zapytaniu ofertowym kryteriami oceny ofert

13. -
\évedh:g I_mgtenow ustalonych w - nie dokonano wyboru oferty niezgodnej z opisem przedmiotu zaméwienia.
apytaniu?
Weryfikacji mozna poddac tylko najkorzystniejszg oferte.
o . ] Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta
14 Czy beneficjent ogtosit informacje o zawiera imig i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowo$c) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
’ wyniku postepowania?
Czy w ramach postepowania Nalezy zweryfikowac czy zapytanie ofertowe zawierato informacje o planowanych zamdéwieniach uzupetniajgcych zgodnie z
ofertowego beneficjent przewidziat Wytycznymi.
15 postepowanie uzupetniajgce? Jezeli
’ tak, czy zostato ono
przeprowadzone zgodnie z
Wytycznymi?
Nalezy zweryfikowac, czy:
- umowa zostata zawarta z wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania zgodnie z informacja o wyniku
16 Czy zawarto umowe z wybranym postepowania lub w przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z kolejnym wykonawcg, ktory
’ wykonawcg? uzyskat najwyzszg liczbe punktéw
- zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastgpito w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i
art. 78" Kodeksu cywilnego.
Czy umowa zawarta z wykonawca
17. odzwierciedla warunki zamoéwienia
okreslone w Zapytaniu ofertowym?
Czy dokonane zmiany do umowy z
18. wykonawcg sg zgodne z Nalezy zweryfikowac zgodnie z zapisami podrozdziatu ..... Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw.
Wytycznymi?
Czy zamowione towary/ustugi
19 zostaty dostarczone zgodnie z Nalezy ustali¢ na podstawie ogfoszenia o zamoéwieniu, umowy zawartej z wykonawcg, protokotu odbioru oraz dostarczonego
) opisem w ogtoszeniu 0 zamdéwieniu, produktu /towaru.
oferta wykonawcy oraz umowg?
20. Czy w przypadku nienalezytego Do weryfikacji na podstawie dokumentéw dotyczgcych ewentualnego naliczenia kary umowne;.

wykonania przedmiotu zaméwienia
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zostaty zastosowane kary umowne
okreslone w umowie z wykonawcg?

W szczegdlnosci nalezy sprawdzic, czy jesli zostaty naliczone kary umowne to czy faktycznie ptatno$¢ uwzglednita natozone
kary, czy nie przedtoZzono wydatkow w petnej kwocie ustalonej w umowie zawartej z wykonawcg.

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia, czy w konsekwenciji
wykrytych nieprawidtowosci

W przypadku negatywnej oceny zamoéwienia nalezy wskazac:
- zastosowang korekte wynikajgcg z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych

wydatkow oraz zgtaszania nieprawidfowosci w ramach programow polityki spéjnosci na lata 2021-2027

21. wymagane jest natozenie korekty, a o ) ] ] ]
jezeli tak, to w jakiej wysokosci? - metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadanej korekty finansoweyj).
Opiekun projektu powinien monitorowac, aby wydatki dotyczgce zakwestionowanego zamdéwienia w kolejnych WNP byty
wykazywane do rozliczenia w kwocie pomnigjszonej o warto$¢ zastosowanej korekty.
W przypadku negatywnej oceny
zamowienia, czy w poprzednich , . . . ) . . .
29 wnioskach o platnosé beneficient Zastosowana korekta finansowa powinna dotyczy¢ wszystkich wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne, tj. wykazanych w

rozliczat wydatki w ramach
weryfikowanego postepowania?

biezgcym WNP i w poprzednich WNP (jesli dotyczy).

Personel projektu”

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnos¢

Imie i nazwisko osoby bedacej
personelem projektu w rozumieniu
Wytycznych

Czy beneficjent zatrudnia do
projektu personel spetniajgcy
zatozenia okreslone w kryteriach
wskazanych w regulaminie naboru
lub w wezwaniu do ztozenia
projektu niekonkurencyjnego?

Badamy wymogi okre$lone dla 0séb stanowigcych personel projektu w zatwierdzonym WND, a nie konkretne osoby.

Na podstawie dokumentéw dotyczgcych kwalifikacji lub kompetencji (np. CV, danych dostepnych w Internecie) nalezy
potwierdzic, czy weryfikowana osoba spetnia zatozenia wynikajgce z kryteriow okreslonych w regulaminie naboru lub
wezwaniu do ztozenia projektu pozakonkursowego, a tym samym, czy mozna uznac wydatki ujete w WND za kwalifikowalne.

Nalezy wskazac jakie dokumenty byt sprawdzane.

Jesli beneficjent angazuje w projekcie personel o innych kwalifikacjach lub kompetencjach niz wskazane we WNP, nie
przedstawia dokumentéw pozwalajgcych na ocene kwalifikowalno$ci wydatkéw dotyczgcych personelu nalezy podac kwote
wydatku niekwalifikowalnego i sposéb jej wyliczenia.

7 Personel projektu w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
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Czy w przypadku rozliczania
wydatkow dotyczgcych personelu
projektu notg ksiegowa,
zastosowany sposob rozliczenia
wynika z zapiséw wniosku o
dofinansowanie i Wytycznych?

Nalezy zweryfikowac na podstawie WND i Podrozdziatu 3.8 Wytycznych.

Czy tgczne zaangazowanie
zawodowe 0s6b stanowigcych
personel w realizacje wszystkich
projektéw unijnych oraz dziatah
finansowanych ze srodkéw
beneficjenta i innych zrédet
przekracza dopuszczalny
miesigczny limit godzin na osobe,
ktory okreslono w Wytycznych oraz
czy obcigzenie wynikajace z
realizacji przez dang osobe zadan w
projekcie lub projektach wyklucza
mozliwos¢ efektywnej ich realizacji?

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji uzyskanych w tym zakresie przez beneficjenta od danego cztonka personelu
projektu.

Czy w ramach projektu sg
kwalifikowalne dodatki do
wynagrodzen?

Nalezy ustali¢ na podstawie zapiséw Podrozdziatu 3.8. Wytycznych, czy spetnione zostaty warunki do kwalifikowalno$ci
dodatkéw.

Czy w przypadku projektow
partnerskich lider projektu angazuje
pracownikoéw partnera projektu i
odwrotnie?

Czy beneficjent zatrudnia personel
réwnoczesnie zatrudniony w |1Z lub
IP FE SL - WUP, a jesli tak, to czy

nie wystepuje konflikt interesow lub
podwaijne finansowanie?

Czy w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci w zakresie
personelu projektu, ich zakres

W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne nalezy krotko uzasadnic decyzje oraz wskazac sposéb ich wyliczenia.

Z uwagi na rodzaj stwierdzonej nieprawidtowo$ci (np. dwie umowy o prace z tym samy pracownikiem zamiast dodatku, lub
zwiekszenia zakresu zadan) moze sie zdarzy¢, ze konieczne bedzie ustalenie, czy wydatek niekwalifikowalny byt poniesiony
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uzasadnia uznanie wydatkow za w poprzednich WNP. Opiekun projektu powinien takze monitorowac, czy w kolejnych WNP taki wydatek nie bedzie
niekwalifikowalne? wykazywany do rozliczenia.

WNIOSKI| Z WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

Lp. Wyszczegdlnienie gﬁ‘;ﬁ;ﬁ nie Uwagi
1 Czy wniosek o ptatno$¢ wymaga dodatkowych NIE Weryfikacja dotyczy wylacznie zamoéwienia publicznego (tryb podstawowy)
" | wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta? rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosé.
Decyzja
Czy wniosek o ptatnos¢ w istniejgcej formie moze v(\%iﬂja':l
2. zosta¢ zatwierdzony przez instytucje dokonujgcg Pro'ektgw
weryfikacji? Funjduszy

Europejskich

Pierwsza osoba weryfikujaca wniosek (imie i nazwisko TAK Data: Podpis:
opiekuna projektu): 10.12.2025 1.

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronno$ci jest nadal

aktualna?

Druga osoba weryfikujgca wniosek (imie i nazwisko): Data: Podpis:
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal

aktualna?

Osoba akceptujaca: Data: Podpis:
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Osoba zatwierdzajgca:

Data:
Znacznik czasu
podpisu

elektronicznego

Podpis:

20



