4.1.1 — Zat. 4 Wzér listy kontrolnej do analizy pogtebionej wniosku o ptatnos¢

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ';TOJ‘;“_"WZV-'-’O
dla Slaskiego B Pt Unie Europejska askie

Lista kontrolna do weryfikacji pogtebionej wniosku o ptatnosé*

Numer wniosku o ptatnos$é

FESL.05.14-1P.02-08A7/23-006-06

Whniosek o ptatno$é za okres od... do...

2025-04-22 do 2025-07-10

Nazwa projektu

Szkolenia kadr administracji samorzadowej z terenu Subregionu Zachodniego Wojewédztwa Slaskiego - etap |

Nazwa Beneficjenta

ZWIAZEK GMIN I POWIATOW SUBREGIONU ZACHODNIEGO WOJEWODZTWA SLASKIEGO Z SIEDZIBA W
RYBNIKU

Data otrzymania wniosku 2026-04-09
TAKINIE/
Lp. Wyszczegolnienie Uwagi
nie dotyczy

STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH?

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatno$é¢ w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki

poz. 1.1 WNP - dot. Organizacji i przeprowadzenia szkolenia z zakresu HR i prawa pracy

! Nalezy uwzgledni¢ te czesé listy o ile dotyczy.

2 Weryfikacji pogtebionej podlegaja co najmniej: ogtoszenie, SIWZ/SWZ/OPIW, OPZ, oferty, protokét z przeprowadzenia postepowania, umowa.




Nr i data publikacji Ogtoszenia o
zamowieniu

Ogtoszenie 0 zamoéwieniu nr 2025/BZP 00079412/01 z dnia 2025-01-30

Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolen oraz kursow dla pracownikéw gminnych i powiatowych jednostek
samorzadu terytorialnego z obszaru subregionu zachodniego wojewddztwa $laskiego z zakresu HR i prawa pracy.

Tryb zaméwienia

Tryb podstawowy bez mozliwosci negocjaciji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp)

Szacowana warto$¢ zamowienia

W dokumencie ,Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia” wskazano wartos¢ zaméwienia 1 615 661,67 zt, natomiast w rozbiciu na 9 czesci, dla czesci 2 dot.
»Organizacji i przeprowadzenia szkolen z zakresu HR i prawa pracy wraz z zapewnieniem sal szkoleniowych oraz ustug gastronomicznych dla kazdego
uczestnika” wyliczono warto$¢ zamowienia 175 626,67 zt.

Czy beneficjent przeprowadzit i

Beneficjent przeprowadzit i udokumentowat szacowanie wartosci zamowienia.

udokumentowat szacowanie TAK
wartosci zaméwienia?
Beneficjent udzielit zaméwienia w trybie podstawowym bez negocjaciji.
Czy beneficjent udzielit zamowienia | -, Zgodnie z zapisami SWZ postepowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkéw komunikaciji elektronicznej. Sktadanie ofert oraz

w trybie podstawowym?

komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami nastepuje za posrednictwem Portalu e-Zaméwienia dostepnym pod
adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl/pl/.

Jezeli nie, czy zostaly spetnione
przestanki do zastosowania innego
trybu Pzp?

Nie dotyczy

Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp).

Czy beneficjent prawidtowo
zastosowat procedury uproszczone
obowigzujace w odniesieniu do
zamoéwien na ustugi spoteczne i
inne szczegolne ustugi?

Nie dotyczy

Zgodnie z art. 360 ustawy Pzp uproszczenia proceduralne dla zamoéwien na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi
mogg by¢ stosowane dla zamdwien unijnych, ktérych warto$¢ wyrazona w zlotych jest rowna lub przekracza rownowartos¢é

kwoty 750 000 euro. Beneficjent nie zastosowat uproszczonych procedur, udzielit bowiem zamoéwienia klasycznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne..

Czy ogtoszenie o zamoéwieniu
zostato opublikowane zgodnie z
Pzp?

TAK

Ogtloszenie 0 zamowieniu zostato opublikowane zgodnie z ustawg PZP. Beneficjent zapewnit dostep do SWZ zgodnie z art. 280
ustawy na stronie internetowej prowadzonego postepowania.




Czy prawidtowo ustalono i
stosowano terminy odnoszace sie
do poszczegblnych etapéw
postepowania?

TAK

Ogtoszenie 0 zamoéwieniu zamieszczono w BZP 30 stycznia 2025 r.
Termin zlozenia ofert wyznaczono na 7 lutego 2025 r., a termin zwigzania ofertg okreslono na 30 dni.

Beneficjent 26 lutego zawnioskowat o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejne 30 dni (do dnia 7 kwietnia 2025 r.).

Prawidtowo ustalono i stosowano terminy.

Czy wszystkie osoby biorgce udziat
W postepowaniu ztozyly
os$wiadczenia dotyczace
niepodlegania wytgczeniu z
czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia?

TAK

Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu ztozyli o$wiadczenia z art. 56 ust. 3 oraz 56 ust 2.

Czy SIWZ /| SWZ /| OPIW zawiera
wszystkie elementy wymagane
zgodnie z Pzp?

TAK

SWZ zawiera wszystkie elementy wymagane zgodnie z Pzp.

Czy opis przedmiotu zamowienia
zostat prawidtowo skonstruowany?

TAK

Opis przedmiotu zamowienia zostat prawidtowo skonstruowany.

10.

Czy kryteria oceny ofert i warunki
udziatu w postepowaniu zostaly
okreslone w spos6b proporcjonalny
do przedmiotu zamowienia, sg
precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcOw oraz sg
zgodne z prawem?

TAK

Beneficjent zastosowat kryterium ceny o wadze 100%. Kryteria i warunki udziatu w postepowaniu zostaly okreslone w spos6b
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, sg precyzyjne, zapewniaja zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow oraz sg zgodne z prawem

11.

Czy spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu zostato prawidtowo
zweryfikowane?

TAK

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu zostato prawidtowo zweryfikowane.

12.

Czy po opublikowaniu ogtoszenia o
udzielenie zamdéwienia dokonywano
modyfikacji SIWZ / SWZ / OPIW?

NIE

Po opublikowaniu ogtoszenia o zamdwieniu nie dokonano zadnych modyfikacji SWZ.

121

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ /

Nie dotyczy




SWZ / OPIW dotyczyta kryteriow
oceny ofert?

12.2

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ /
SWZ / OPIW dotyczyta warunkéw
udziatu w postepowaniu?

Nie dotyczy

13.

Czy w ramach postepowania
wytoniono oferte najkorzystniejszg
wedtug ustalonych w ogtoszeniu
kryteriow oceny ofert?

TAK

W ramach postepowania wytoniono oferte najkorzystniejszg wedtug ustalonych kryteriéw oceny ofert.

14.

Czy umowa zawarta z wykonawca
zamoéwienia uwzglednia warunki i
terminy okreslone w SIWZ / SWZ
oraz w tresci oferty?

TAK

Umowa zawarta z wykonawcg zamowienia uwzglednia warunki i terminy okreslone w SWZ

15.

Czy do umowy z wykonawcg
wprowadzano zmiany, a jezeli tak
czy byly one zgodne z ustawg Pzp?

NIE

W przedstawionej dokumentac;ji brak jest informacji o zmianach do umowy.

16.

Czy w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamoéwien
dodatkowych lub uzupetniajgcych
zostaly one udzielone zgodnie z
prawem?

Nie dotyczy

W przedstawionej dokumentacji brak jest informacji o udzieleniu zaméwien dodatkowych czy uzupetniajacych.

17.

Czy zamowione towary/ustugi
zostaly dostarczone zgodnie z
umowa, SIWZ / SWZ / OPIW, ofertg
wykonawcy i zawartg umowg?

TAK

Z przedstawionych dokumentéw (protokoty odbioru, Ogtoszenie o wykonaniu umowy) wynika, iz zaméwienie zostato wykonane
nalezycie, zgodnie z umowa, SWZ oraz ofertg Wykonawcy.

18.

Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia
zostaly zastosowane sankcje
okreslone w umowie z wykonawcag?

Nie dotyczy

Zamowienie zostato wykonane nalezycie.

19.

Czy stwierdzono inne naruszenia
przepisow unijnych/krajowych lub
wytycznych dotyczacych udzielania
zamowien publicznych?

TAK

IP zauwazylo, iz w protokole z postepowania brak jest wypetnionego pkt 13, w ktérym to nalezato wpisa¢ wszystkie oferty
zlozone w postepowaniu. Uwaga ta wpisana jest wytacznie pomocniczo i stanowi sugestie do uwzglednienia w przysztych
protokotach.




Czy zamowienie whasciwie

20. ; TAK Zamowienie zostato wlasciwie zarejestrowane w CST.
zarejestrowano w CST?
W przypadku negatywnej oceny
zaméwienia, czy w konsekwencji Decyzja Wydziatu

21 wykrytych nieprawidtowosci Obstugi Projektow

' wymagane jest natozenie korekty Funduszy

finansowej a jezeli tak, to w jakiej Europejskich
wysokosci?

22. W przypadku negatywnej oceny Decyzja Wydziatu

zamoéwienia, czy w poprzednich
wnioskach o ptatnos¢ beneficjent
rozliczat wydatki w ramach
weryfikowanego postepowania?

Obstugi Projektow
Funduszy
Europejskich

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI®

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatno$é¢ w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego

w Bazie konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana warto$¢ zamowienia

Czy beneficjent prawidtowo dokonat

szacowania wartosci zamoéwienia i
prawidtowo je udokumentowat?

Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig. Szacowanie jest dokumentowane w sposéb
zapewniajgcy wilasciwg sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).

3 Weryfikacji pogtebionej podlegaja co najmniej: zapytanie ofertowe, oferty, protokét z przeprowadzenia postepowania, umowa.




Beneficjenci bedacy zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania wartosci zamdwienia
zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po stwierdzeniu, Ze szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona na podstawie Pzp nie
przekracza wartosci, od ktorej istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartoS¢ zamdwienia w ramach projektu.

Nalezy ustalic, czy:

- wybor metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamowienia nie zostat dokonany z zamiarem wytgczenia
zamowienia z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosSci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub
jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej

- beneficjent obliczajac szacunkowg wartos¢ zamowienia wzigt pod uwage koniecznosc¢ tgcznego spetnienia trzech przestanek
(tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (fozsamosc¢ przedmiotowa), przy czym
tozsamosc rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa)?,
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wyktadnig przepisow Pzp dotyczgcych szacowania wartosci zamowienia.

Czy komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zamo6wienia odbywa sie
pisemnie za pomocag BK2021

Nalezy ustali¢, czy w szczegolnosci ogloszenie zapytania ofertowego, skiadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentdw i oswiadczeri odbywato sie pisemnie za pomocg BK20217?

Wyjatkowo beneficjent moze odstapi¢ od komunikacji za pomocng BK2021, jezeli zamawiajgcy poinformuje o tym wykonawcow
w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021 i jezeli:

a) charakter zamdéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikéw, ktére nie sg obstugiwane za pomocg
BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéw plikow, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac konkursowych, korzystajg z
formatdw plikéw, ktérych nie mozna obstugiwac za pomocg zadnych innych aplikacji otwarto Zrédtowych lub ogdlnie
dostepnych, lub sg one objete licencja i nie moga zostac¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez

* W przypadku projektéw dotyczacych organizacji misji gospodarczych i targéw warto$¢ zamdéwienia na ustugi hotelowe lub dostawe biletéw lotniczych mozna szacowa¢ odrebnie

dla kazdego wydarzenia, o ile uzasadnia to charakter tych projektow.




c)

d)

zamawiajgcego, lub

zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie mozna przekazac za
posrednictwem BK2021, lub

jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegélnie wrazliwych, ktérej nie mozna zagwarantowac w
Sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.

Czy w przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021, zamawiajgcy
skierowaf zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamoéwienia, oraz oglosit zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetoweyj, o ile posiada taka
strone? Czy zamawiajgcy okreslit w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia?

Czy Zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie informacje wymagane
Wytycznymi?

Czy w Zapytaniu ofertowym zawiera w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)
e)
f
9)

h)

opis przedmiotu zamdwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile warunki te sg wymagane
przez zamawiajgcego,

kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteriow
oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

termin i sposoéb sktadania ofert,
termin wykonania zamowienia,
informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, o ile zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ zmiany umowy,

opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych oraz liczbe czesci zamowienia, na
ktora wykonawca moze ztozyc oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze zostac udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czeSci zamdwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci,

w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach, informacje, ze dane postepowanie obejmuje jedynie
czes¢ zamowienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci catego zamdwienia oraz informacjami co do pozostatych




czesci zamowienia,

f) informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skiadanie, w tym opis sposobu
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z
wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast
oferty.

W przypadku, gdy w zapytaniu ofertowym nie uwzgledniono wszystkich wymaganych informacji, nalezy ocenic jaki one miaty
wplyw na zapewnienie konkurencyjnosci i rownego traktowania potencjalnych oferentéw oraz czy wystapita w zwigzku z tym
potencjalna lub rzeczywista szkoda w budzecie UE.

Opiekun powinien oceni¢ sytuacje indywidulanie.

Czy opis przedmiotu zamowienia
zostat prawidtowo skonstruowany?

Nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢, czy beneficjent:

- opisat przedmiot zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznoSci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty

- nie opisat przedmiotu zamowienia w sposob, ktory mogtby utrudniac uczciwg konkurencje

- nie opis przedmiotu zamowienia w sposob, ktéry odnosi sie do znakdw towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogfoby to
doprowadzic¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcdw lub produktow.

Tylko w wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemoZzliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy zamawiajgcy
korzysta z mozliwosci zastosowania odniesier do specyfikacji technicznych lub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzucic¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej
ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniaja wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim
odniesieniom w opisie przedmiotu zamowienia muszg towarzyszyc¢ stowa ,lub rownowazne”.

Nalezy sprawdzi¢, czy do opisu przedmiotu zamdéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwien,
0 ktérym mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwieni (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i
2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamdéwien publicznych w zakresie zmiany CPV




Czy kryteria oceny ofert i warunki
udziatu w postepowaniu zostaty
okreslone w spos6b proporcjonalny
do przedmiotu zamoéwienia, sg
precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i réwne
traktowanie wykonawcOw oraz sg
zgodne z prawem, w tym nie
odnosza sie do okreslonego
wyrobu, zrédha, znakow
towarowych, patentéw lub
specyficznego pochodzenia®?

Nalezy w szczegdlnosci sprawdzic, czy kryteria oceny ofert sq formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, tj.:

- kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia,
- kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty,
- wagi poszczegolnych kryteriow powinny byc okreslone w sposéb umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty

oraz nie dotyczacg wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
oraz doswiadczenia.

Ponadto nalezy ustali¢, czy beneficjent:

- wskazat peing informacje o warunkach udziatu w postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert umozliwiajgcg tym samym ztozenie
oferty zgodnej z wymaganiami zamawiajgcego oraz wziecie przez wykonawce udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

- ustalit warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub dokonat opisu sposobu oceny spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, ktéry nie utrudnia uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow

- okreslit kryteria oceny ofert w sposéb niezawezZajacy konkurencje.

Czy termin sktadania ofert zostat
okreslony prawidtowo, tj. zgodnie z
postanowieniami Wytycznych?

Minimalny termin skfadania ofert wynosi:
7 dni — w przypadku dostaw i ustug,
14 dni — w przypadku robot budowlanych,

Z tym, Ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzgledniac¢ ztoZzonos¢ zamdwienia oraz czas potrzebny na sporzgdzenie
ofert. W przypadku zaméwiern, ktérych szacunkowa wartosc jest rowna lub przekracza 5 382 000 EUR w przypadku robot
budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug® minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu
skfadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgacego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy sie z uplywem
ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za
posrednictwem BK2021.

Nalezy w szczegolnosci ustalic, czy:
- nie nastapifo nieuprawnione skrécenie terminu skiadania ofert

- nie nastgpita zmiana terminu sktadania ofert bez zamieszczenia odpowiedniej informacji o zmianie w upublicznionym zapytaniu

> Chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamoéwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne.
8Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien lub konkurséw, jest oglaszany w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej

+Monitor Polski”, oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamdéwien Publicznych, niezwtocznie po publikacji komunikatu Komisji Europejskiej o aktualnych progach unijnych, ich réwnowarto$ci w

zlotych oraz o rownowartosci w ztotych kwot wyrazonych w ustawie w euro w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.



ofertowym.

Czy zaoferowana cena lub koszt
wydajg sie razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamowienia, tj.
réznig sie o wiecej niz 30% od
Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub
budza watpliwosci zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdéwienia?

Czy w takiej sytuacji beneficjent zazgdat od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu?

Czy zamawiajgcy dokonat oceny wyjasnien w konsultacji z wykonawcg?

Czy beneficjent odrzucit oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie?

Czy w przypadku zmiany Zapytania
ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert opublikowano
informacje o zmianie Zapytania?

Czy beneficjent poinformowat w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian i przedtuzyt termin skiadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian?

Czy osoby wykonujace w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z
wyborem wykonawcy w ocenianym
postepowaniu ztozyly oSwiadczenia
o braku powigzan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli swoje oferty?

Nalezy sprawdzi¢, czy oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami zostaty zatgczone do dokumentacji.

Czy przediozone oswiadczenia
potwierdzajg brak konfliktu
interes6w pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg?

Nalezy ustali¢, czy:

- w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp, zamowienie nie zostalto udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wylgczeniem zamdowien okreslonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. j. Weryfikacja moze
zostac przeprowadzona np. przy wykorzystaniu aplikacji Skaner,

- czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby
zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm. Osoby te sktadaja oswiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w
rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 781 Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wplywu powigzar osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajacych na:

e uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
e  pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e  pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
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pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzgadzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,

pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, zZe istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich
bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Czy protokot zawiera co najmniej:

d) wykaz wszystkich ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w szczegdlnosci imie i nazwisko albo
nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),
e) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym Srodki albo informacje o braku wystepowania konfliktu
interesow,
f)  informacje o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcoéw, o ile takie warunki byty stawiane,
g) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny i przyznanej
punktacji poszczegolnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
h) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli dotyczy),
Czy beneficjent sporzadzit protokot i) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),
9. postepowania ofertowego, ktory i ] ] o ] o
spetnia wymogi Wytycznych? j)  wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla
ktorych zamawiajgcy postanowit zrezygnowac z udzielenia zaméwienia,
k) imiona i nazwiska 0séb, ktére wykonywaly czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
) date sporzadzenia protokotu,
m) nastepujgce zatgczniki:
) dokument, o ktérym mowa w pkt 1, chyba, Ze szacowanie wartosci zamowienia wynika z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu,
ii) oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8,
iii) dowdd ogfoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 3.2.3 (oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane)
wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajacym a wykonawca.
Nalezy potwierdzic, ze:
Czy spetnienie warunkow udziatu w - nie nastapit wybor ofert konawcy niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu
10. postepowaniu zostato prawidtowo apirwy y Wy Y P yaceg postep
zweryfikowane? - nie nastgpito niezasadne wykluczenie wykonawcy, ktéry ztoZyt oferte najkorzystniejszg, jako niespetniajgcego warunkéw
udziatu w postepowaniu.
11. Czy w ramach postepowania Nalezy potwierdzi¢, ze:

wytoniono oferte najkorzystniejszg
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wedtug kryteriéw ustalonych w
Zapytaniu?

- wyb0r oferty nastapit w sposéb zgodny z ustalonymi w zapytaniu ofertowym kryteriami oceny ofert
- nie dokonano wyboru oferty niezgodnej z opisem przedmiotu zamdwienia.

Weryfikacji mozna poddac tylko najkorzystniejsza oferte.

Czy beneficjent ogtosit informacje o

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta

12 ) ) zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc) oraz cene najkorzystniejszej oferty.
' wyniku postepowania?
Czy w ramach postepowania Nalezy zweryfikowac czy zapytanie ofertowe zawierato informacje o planowanych zamoéwieniach uzupetniajacych zgodnie z
ofertowego beneficjent przewidziat Wytycznymi.
12 postepowanie uzupetniajgce? Jezeli
) tak, czy zostato ono
przeprowadzone zgodnie z
Wytycznymi?
Nalezy zweryfikowac, czy:
- umowa zostata zawarta z wykonawcag wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania zgodnie z informacja o wyniku
13 Czy zawarto umowe z wybranym postepowania lub w przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z kolejnym wykonawca, ktory uzyskat
' wykonawcg? najwyzszg liczbe punktow
- zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastapito w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art.
781 Kodeksu cywilnego.
Czy umowa zawarta z wykonawca
14. odzwierciedla warunki zamoéwienia
okreslone w Zapytaniu ofertowym?
Czy dokonane zmiany do umowy z
15. wykonawcg sg zgodne z Nalezy zweryfikowac zgodnie z zapisami podrozdziatu ..... Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow.
Wytycznymi?
Czy zamowione towary/ustugi
16 zostaly dostarczone zgodnie z Nalezy ustali¢ na podstawie ogfoszenia o zamowieniu, umowy zawartej z wykonawcg, protokotu odbioru oraz dostarczonego
' opisem w ogtoszeniu 0 zamdwieniu, produktu /towaru.
ofertg wykonawcy oraz umowg?
17. Czy w przypadku nienalezytego Do weryfikacji na podstawie dokumentow dotyczgcych ewentualnego naliczenia kary umownej.

wykonania przedmiotu zaméwienia
zostaly zastosowane kary umowne

W szczegdinosci nalezy sprawdzic¢, czy jesli zostaty naliczone kary umowne to czy faktycznie ptatnos¢ uwzglednita natozone
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okreslone w umowie z wykonawcg?

kary, czy nie przedfozono wydatkéw w petnej kwocie ustalonej w umowie zawartej z wykonawca.

W przypadku negatywnej oceny
zamoéwienia, czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci

W przypadku negatywnej oceny zamowienia nalezy wskazac:
- zastosowang korekte wynikajgcg z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych

wydatkow oraz zgtaszania nieprawidfowosci w ramach programdw polityki spdjnosci na lata 2021-2027

18. wymagane jest natozenie korekty, a o ) . ] .
jezeli tak, to w jakiej wysoko$ci? - metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadanej korekty finansowey).
Opiekun projektu powinien monitorowac, aby wydatki dotyczgce zakwestionowanego zamowienia w kolejnych WNP byty
wykazywane do rozliczenia w kwocie pomniejszonej o wartos¢ zastosowanej korekty.
W przypadku negatywnej oceny
zamdwienia, czy w poprzednich ) . . . . . . .
19. wnioskach o platnos¢ beneficjent Zastosowana korekta finansowa powinna dotyczy¢ wszystkich wydatkdéw uznanych za niekwalifikowalne, tj. wykazanych w

rozliczat wydatki w ramach
weryfikowanego postepowania?

biezgcym WNP i w poprzednich WNP (jesli dotyczy).

Personel projektu’

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatno$¢

Imie i nazwisko osoby bedacej
personelem projektu w rozumieniu
Wytycznych

1.

Czy beneficjent zatrudnia do
projektu personel spetiajacy
zalozenia okres$lone w kryteriach
wskazanych w regulaminie naboru
lub w wezwaniu do ztozenia
projektu niekonkurencyjnego?

Badamy wymogi okreslone dla osoéb stanowigcych personel projektu w zatwierdzonym WND, a nie konkretne osoby.

Na podstawie dokumentéw dotyczacych kwalifikacji lub kompetencji (np. CV, danych dostepnych w Internecie) nalezy
potwierdzi¢, czy weryfikowana osoba spetnia zalozenia wynikajace z kryteriow okreslonych w regulaminie naboru lub wezwaniu
do ztozenia projektu pozakonkursowego, a tym samym, czy mozna uznac wydatki ujete w WND za kwalifikowalne.

Nalezy wskazac jakie dokumenty byt sprawdzane.

Jesli beneficjent angazuje w projekcie personel o innych kwalifikacjach lub kompetencjach niz wskazane we WNP, nie
przedstawia dokumentéw pozwalajgcych na ocene kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu nalezy podaé kwote

7 Personel projektu w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
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wydatku niekwalifikowalnego i sposob jej wyliczenia.

Czy w przypadku rozliczania
wydatkéw dotyczacych personelu
projektu notg ksiegowa,
zastosowany sposoéb rozliczenia
wynika z zapiséw wniosku o
dofinansowanie i Wytycznych?

Nalezy zweryfikowac na podstawie WND i Podrozdziatu 3.8 Wytycznych.

Czy tgczne zaangazowanie
zawodowe 0s0b stanowigcych
personel w realizacje wszystkich
projektéw unijnych oraz dziatan
finansowanych ze srodkéw
beneficjenta i innych zrédet
przekracza dopuszczalny
miesieczny limit godzin na osobe,
ktory okreslono w Wytycznych oraz
czy obcigzenie wynikajgce z
realizacji przez dang osobe zadan
w projekcie lub projektach wyklucza
mozliwo$c¢ efektywnej ich realizacji?

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji uzyskanych w tym zakresie przez beneficjenta od danego cztonka personelu projektu.

Czy w ramach projektu sa
kwalifikowalne dodatki do
wynagrodzen?

Nalezy ustali¢ na podstawie zapisow Podrozdziatu 3.8. Wytycznych, czy spetnione zostaty warunki do kwalifikowalnosci
dodatkow.

Czy w przypadku projektow
partnerskich lider projektu angazuje
pracownikéw partnera projektu i
odwrotnie?

Czy beneficjent zatrudnia personel
réwnoczesnie zatrudniony w |1Z lub
IP FE SL - WUP, a jesli tak, to czy

nie wystepuje konflikt intereséw lub
podwadjne finansowanie?

Czy w przypadku wykrycia
nieprawidtowos$ci w zakresie
personelu projektu, ich zakres

W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne nalezy krétko uzasadni¢ decyzje oraz wskazac¢ sposob ich wyliczenia.

Z uwagi na rodzaj stwierdzonej nieprawidfowosci (np. dwie umowy o prace z tym samy pracownikiem zamiast dodatku, lub
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uzasadnia uznanie wydatkow za
niekwalifikowalne?

zwiekszenia zakresu zadari) moze sie zdarzyc¢, ze konieczne bedzie ustalenie, czy wydatek niekwalifikowalny byt poniesiony w
poprzednich WNP. Opiekun projektu powinien takze monitorowac, czy w kolejnych WNP taki wydatek nie bedzie wykazywany do

Osoba zatwierdzajgca:

Znacznik czasu
podpisu

elektronicznego

rozliczenia.
WNIOSKI Z WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
e TAK/NIE/ nie .
Lp. WyszczegOlnienie dotyczy Uwagi
1 Czy wniosek o ptatnos¢ wymaga dodatkowych NIE Weryfikacja dotyczy wytacznie zamoéwienia publicznego (tryb podstawowy)
’ wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta? rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosé.
Decyzja
Czy wniosek o ptatnos¢ w istniejgcej formie moze \éVgghzjlailu
2. zostac zatwierdzony przez instytucje dokonujaca gl
o Projektéw
weryfikacji?
Funduszy
Europejskich
Osoba weryfikujgca wniosek (imie i nazwisko opiekuna TAK Data: Podpis:
projektu): 28.04.2026 r. Osoba dokonujaca weryfikacji zaméwienia publicznego
rozliczanego w ramach wniosku o ptatnos¢ nie jest opiekunem
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal .
aktualna? projektu.
Liste kontrolng zweryfikowat (imie i nazwisko): TAK Data: Podpis:
28.04.2026 r.
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal
aktualna?
Osoba akceptujgca: Data: Podpis:
28.04.2026 r.
Data: Podpis:
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