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Numer wniosku o ptatnos¢
Whiosek o ptatno$¢ za okres od... do... 2025-11-01 do2025-12-31
Nazwa projektu Szansa na (samo)zatrudnienie - bis
Nazwa Beneficjenta SLASKI INKUBATOR PRZEDSIEBIORCZOSCI SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Data otrzymania wniosku 2026-01-16
TAKINIE/
Lp. Wyszczegoblnienie . Uwagi
nie dotyczy

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatno$é w
Zestawieniu dokumentéw 3.1. Doradztwo biznesowe dla UP za m-c wrzesien - pazdziernik 2025 - 40h
potwierdzajgcych poniesione wydatki

! Nalezy uwzglednié te czesé listy o ile dotyczy.
2 Weryfikacji pogtebionej podlegaja co najmniej: ogtoszenie, SIWZ/SWZ/OPIW, OPZ, oferty, protokét z przeprowadzenia postepowania, umowa.



Nr i data publikacji Ogtoszenia o
zamowieniu

Ogloszenie nr 2025/BZP 00027415/01 z dnia 2025-01-13

Przedmiot zaméwienia

Zamowienie na ustugi rekrutacyjne, doradcze i szkoleniowe dla oséb, ktére chca zatozy¢ wlasng dziatalno$¢ gospodarczg w ramach projektu:
"Szansa na (samo)zatrudnienie - bis"

— cze$¢ | Spotkania rekrutacyjne z doradca zawodowym - uniewazniona
— czesc 1l Wsparcie szkoleniowe - uniewazniona

— cze$c¢ 11l Doradztwo biznesowe

Tryb zaméwienia

Tryb podstawowy bez mozliwosci negocjaciji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp)

Szacowana warto$¢é zamowienia

Zgodnie z informacjg zamieszczong w dokumencie ,Protokot postepowania w trybie podstawowym” oszacowano warto$¢ zamowienia netto
na kwote 286 100,00 zt. Szacunek dokonany byt w podziale na 3 czes$ci. Szacunkowa warto$¢ zamowienia dotyczaca czesci lll wynosi
113 600,00 zt.

Czy beneficjent przeprowadzit i
1. udokumentowat szacowanie
wartosci zamoéwienia?

Tak Beneficjent przeprowadzit i udokumentowat szacowanie wartosci zamowienia

Czy beneficjent udzielit zamoéwienia

Beneficjent udzielit zaméwienia z trybie podstawowym bez mozliwosci negocjaciji art.. 275 pkt 1.

2. W trybie podstawowym? Tak Postepowanie prowadzone zostato przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Jezeli nie, czy zostaty spetnione . . -
3 przestanki do zastosowania innego | Nie dotyczy Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1).

trybu Pzp?

Czy beneficjent prawidtowo
zastosowat procedury uproszczone

Beneficjent nie zastosowat uproszczonych procedur, udzielit bowiem zaméwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz
progi unijne. Zgodnie z art. 360 ustawy Pzp uproszczenia proceduralne dla zamdwien na ustugi spoteczne i inne

4 (z)la)rzvglquizeu%a:ae l\j\éﬁd?fscl)?gégr?;i Nie dotyczy szczegOlne ustugi mogg by¢ stosowane dla zamdwien unijnych, ktérych warto$¢ wyrazona w zltotych jest rowna lub
: . g'sp przekracza réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro.
inne szczegolne ustugi?
Czy ogloszen_ie 0 zamc’;wieni_u Ogtoszenie o zamowieniu zostato opublikowane zgodnie z ustawa PZP.
5. zostato opublikowane zgodnie z Tak
Pzp?




Czy prawidtowo ustalono i
stosowano terminy odnoszgce sie
do poszczegdlnych etapow
postepowania?

Tak

Prawidtowo ustalono i stosowano terminy odnoszace sie do poszczegélnych etapéw postepowania.

Czy wszystkie osoby biorgce udziat
w postepowaniu ztozyty
o$wiadczenia dotyczace
niepodlegania wytgczeniu z
czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia?

Tak

Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu ztozyty oswiadczenia dotyczace niepodlegania wytgczeniu z czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Czy SIWZ /| SWZ | OPIW zawiera
wszystkie elementy wymagane
zgodnie z Pzp?

Tak

SWZ zawiera wszystkie elementy wymagane zgodnie z PZP.

Czy opis przedmiotu zamdwienia
zostat prawidtowo skonstruowany?

Tak

Opis przedmiotu zamowienia zostat prawidtowo skonstruowany.

10.

Czy kryteria oceny ofert i warunki
udziatu w postepowaniu zostaly
okreslone w spos6b proporcjonalny
do przedmiotu zamowienia, sg
precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne
traktowanie wykonawcow oraz sg
zgodne z prawem?

Tak

Kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postepowaniu zostaty okreslone w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamoéwienia, sg precyzyjne, zapewniajg zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow oraz sa
zgodne z prawem.

11.

Czy spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu zostato prawidtowo
zweryfikowane?

Tak

Spelnienie warunkéw udziatlu w postepowaniu zostato prawidtowo zweryfikowane

12.

Czy po opublikowaniu ogtoszenia o
udzielenie zamoéwienia dokonywano
modyfikacji SIWZ / SWZ /| OPIW?

Nie

W przedstawionej dokumentacji wynika, iz nie dokonano zadnych modyfikacji SWZ.

121

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ /
SWZ / OPIW dotyczyta kryteriow
oceny ofert?

Nie dotyczy




12.2

Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ /
SWZ / OPIW dotyczyta warunkéw
udziatu w postepowaniu?

Nie dotyczy

13.

Czy w ramach postepowania
wytoniono oferte najkorzystniejsza
wedtug ustalonych w ogtoszeniu
kryteriow oceny ofert?

Tak

W postepowaniu wytoniono oferte najkorzystniejszg wedtug ustalonych w ogtoszeniu kryteriéw oceny ofert.

14.

Czy umowa zawarta z wykonawca
zamoéwienia uwzglednia warunki i
terminy okreslone w SIWZ / SWZ
oraz w tresci oferty?

Tak

Umowa zawarta z wykonawcg zamowienia uwzglednia warunki i terminy okreslone w SWZ

15.

Czy do umowy z wykonawca
wprowadzano zmiany, a jezeli tak
czy byly one zgodne z ustawg Pzp?

Nie

W przedstawionej dokumentac;ji brak jest informacji o zmianach do umowy.

16.

Czy w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamdwien
dodatkowych lub uzupetniajgcych
zostaty one udzielone zgodnie z
prawem?

Nie dotyczy

Na moment weryfikacji przez IP Beneficjent nie zataczyt dokumentéw Swiadczacych o udzieleniu zaméwien dodatkowych
lub uzupetniajgcych.

17.

Czy zamoéwione towary/ustugi
zostaty dostarczone zgodnie z
umowa, SIWZ / SWZ / OPIW, ofertg
wykonawcy i zawartg umowg?

Tak

Z przedstawionych przez Beneficjenta dokumentéw wynika, iz ustugi zostaly dostarczone zgodnie z umowa, SWZ, oferta
Wykonawcy i zawartg umowa.

18.

Czy w przypadku nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia
zostaly zastosowane sankcje
okre$lone w umowie z wykonawcg?

Nie dotyczy

Z przedstawionych dokumentow wynika, iz przedmiot zamdwienia zostat nalezycie wykonany.

19.

Czy stwierdzono inne naruszenia
przepisow unijnych/krajowych lub
wytycznych dotyczgcych udzielania
zamoéwien publicznych?

Tak

Oferta ztozona przez Wykonawce zawierata m.in. Zatgcznik nr 2 O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
oraz spetnieniu warunkéw udziatu postepowania oraz Zatacznik nr 1a Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyé w
wykonywaniu zamoéwienia.

Wykonawca w zal. nr 2 pkt. 4 o$wiadczyt, iz w celu wykazania spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez Zamawiajgcego nie bedzie polegat na zasobach innego/ych podmiotéw. Ponadto w zataczniku nr 1a
Wykonawca w podstawie dysponowania wskazal, iz osoby uczestniczgce w wykonywaniu zaméwienia bedg zatrudnione




na podstawie umowy cywilnoprawne;j.

Dysponowanie osobami na podstawie umowy cywilnoprawnej jest dysponowaniem bezposrednim, a nie korzystanie z
zasobéw podmiotu trzeciego (https://goodman.eu/pzp/dysponowanie-bezposrednie-i-dysponowanie-posrednie/,
https://www.wprzetargach.pl/kategorie/warunki-udzialu-poleganie-na-zasobach-innych-podmiotow/dysponowanie-

bezposrednie-i).
Wykonawca ztozyt jednoznaczne oswiadczenie w tym zakresie. Beneficjent zatem bezpodstawnie wezwat Wykonawce do

uzupeienia zatgcznika nr 2 w kwestii zaznaczenia odpowiedzi, ze ,polega na zasobach innych podmiotéw” oraz ztozenia
przez wszystkie osoby wykazane do realizacji zaméwienia zat. nr 3 o$wiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby o
niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu. Beneficjent wzywajac Wykonawce
doprowadzit do zmiany o$wiadczenia woli Wykonawcy.

Czy zamdwienie whasciwie

Zamoéwienie wtasciwie zarejestrowano w CST.

Zataczona w CST dokumentacja jest niekompletna_i sporzadzona w sposéb utrudniajacy jej weryfikacje. Zaleca sie
zamieszczanie dokumentdéw w porzadku chronologicznym, np. 1. Notatka z szacowania wartosci zaméwienia, 2.

20. : Tak 2 nen C ly!
zarejestrowano w CST? Ogloszenie o0 zaméwieniu, 3. SWZ wraz z zatacznikami itd.
Decyzja
W przypadku negatywnej oceny Wydziatu
zamobwienia, czy w konsekwencji Obstugi
21 wykrytych nieprawidtowosci Projektow
' wymagane jest natozenie korekty Funduszy
finansowej a jezeli tak, to w jakiej Europejskich
wysokosci?
Decyzja
W przypadku negatywnej oceny Wydziatu
zamodwienia, czy w poprzednich Obstugi
wnioskach o ptatno$¢ beneficjent Projektéw
22. rozliczat wydatki w ramach Funduszy
weryfikowanego postepowania? Europejskich

STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCF

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

3 Weryfikacji pogtebionej podlegaja co najmniej: zapytanie ofertowe, oferty, protokét z przeprowadzenia postepowania, umowa.



https://goodman.eu/pzp/dysponowanie-bezposrednie-i-dysponowanie-posrednie/
https://www.wprzetargach.pl/kategorie/warunki-udzialu-poleganie-na-zasobach-innych-podmiotow/dysponowanie-bezposrednie-i
https://www.wprzetargach.pl/kategorie/warunki-udzialu-poleganie-na-zasobach-innych-podmiotow/dysponowanie-bezposrednie-i

Nr pozycji we wniosku o ptatno$é w
Zestawieniu dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego
w Bazie konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana warto$¢ zamowienia

Czy beneficjent prawidtowo dokonat
1. | szacowania wartosci zamoéwienia i
prawidtowo je udokumentowat?

Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamoéwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Szacowanie jest dokumentowane w
Sposob zapewniajgcy wkasciwg Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce z
Sszacowania).

Beneficjenci bedacy zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg szacowania wartosci zamowienia
zgodnie z przepisami tej ustawy, natomiast po stwierdzeniu, Ze szacunkowa warto$¢ zamdowienia ustalona na podstawie
Pzp nie przekracza wartosci, od ktorej istnieje obowigzek stosowania Pzp, ustalajg wartos¢ zamowienia w ramach projektu.

Nalezy ustali¢, czy:

- wybor metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej wartosci zamowienia nie zostat dokonany z zamiarem
wylgczenia zamowienia z zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej
zamowienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej

- beneficjent obliczajac szacunkowa wartoS¢ zamowienia wzigt pod uwage koniecznosc facznego spetnienia trzech
przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosc¢ przedmiotowa), przy
czym tozsamosc¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa)?,
c) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumiec zgodnie z wyktadnig przepisow Pzp dotyczacych szacowania wartosci zamdwienia.

2. Czy komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia odbywa sie
pisemnie za pomocg BK2021

Nalezy ustali¢, czy w szczegolnosci ogloszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajacym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczer odbywato sie pisemnie za pomocg BK2021?

Wyjatkowo beneficient moze odstgpi¢ od komunikacji za pomocng BK2021, jezeli zamawiajgcy poinformuje o tym

* W przypadku projektéw dotyczacych organizacji misji gospodarczych i targéw warto$¢ zamdéwienia na ustugi hotelowe lub dostawe biletow lotniczych mozna szacowaé

odrebnie dla kazdego wydarzenia, o ile uzasadnia to charakter tych projektow.




wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021 i jezeli:

a)

b)

c)

d)

charakter zamoéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikéw, ktére nie sg obstugiwane za
pomocg BK2021, lub

aplikacje do obstugi formatéw plikow, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac konkursowych, korzystajg z
formatow plikéw, ktérych nie mozna obstugiwa¢ za pomocg zadnych innych aplikacji otwarto zrédtowych lub
ogdinie dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie moga zostac¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego
wykorzystania przez zamawiajgcego, lub

zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych nie mozna przekazac
za posrednictwem BK2021, lub

jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktérej nie mozna
zagwarantowac w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.

Czy w przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w BK2021, zamawiajacy
skierowat zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcdéw danego zamoéwienia, oraz oglosit zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetoweyj, o ile posiada
taka strone? Czy zamawiajgcy okreslit w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia?

Czy Zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie informacje wymagane

Czy w Zapytaniu ofertowym zawiera w szczegolnosci:

Wytycznymi? a) opis przedmiotu zamowienia,

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile warunki te sg
wymagane przez zamawiajgcego,

c) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteridw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

d) termin i sposob sktadania ofert,

e) termin wykonania zamowienia,

f) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

g) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, o ile zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy,

h) opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych oraz liczbe czesci
zamoéwienia, na ktéra wykonawca moze zfozyc¢ oferte, lub maksymalnag liczbe czesci, na ktére zamdwienie moze
zostac udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, ktére
czesci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci,

i) wsytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamdéwienia w czesciach, informacje, Zze dane postepowanie obejmuje




jedynie czes¢ zaméwienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci catego zamdwienia oraz informacjami co do
pozostalych czesci zamowienia,

J) informacje dotyczgce ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skiadanie, w tym opis
sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe
wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna byc¢ ztozona wraz z ofertg
albo zamiast oferty.

W przypadku, gdy w zapytaniu ofertowym nie uwzgledniono wszystkich wymaganych informacji, nalezy ocenic jaki one
miafy wptyw na zapewnienie konkurencyjnosci i riwnego traktowania potencjalnych oferentow oraz czy wystapita w
zwigzku z tym potencjalna lub rzeczywista szkoda w budzecie UE.

Opiekun powinien ocenic sytuacje indywidulanie.

Czy opis przedmiotu zamowienia
zostat prawidtowo skonstruowany?

Nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢, czy beneficjent:

- opisat przedmiot zamdwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty

- nie opisat przedmiotu zamowienia w sposob, ktéry mogtby utrudniac uczciwg konkurencje

- nie opis przedmiotu zamoéwienia w sposob, ktéry odnosi sie do znakdéw towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrodta lub
szczegolnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcdw lub produktéw.

Tylko w wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy
zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesier do specyfikacji technicznych lub norm wiasciwych dla
Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzucic oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli
wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamowienia muszg towarzyszyc¢ stowa ,lub
rownowazne”.

Nalezy sprawdzi¢, czy do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdéinym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajgce
rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV)
oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczgce procedur udzielania zamdéwien
publicznych w zakresie zmiany CPV

Czy kryteria oceny ofert i warunki
udziatu w postepowaniu zostaly
okres$lone w spos6b proporcjonalny

Nalezy w szczegolnosci sprawdzi¢, czy kryteria oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, {j.:




- kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia,
- kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty,

- wagi poszczegolnych kryteridw powinny byc okreslone w sposéb umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty
do przedmiotu zamowienia, sg

precyzyjne, zapewniaja zachowanie oraz nie dotyczgcg wlasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
uczciwej konkurencii i rowne finansowej oraz doswiadczenia.

traktowanie wykonawcow oraz sa Ponadto nalezy ustali¢, czy beneficjent:

zgodne z prawem, w tym nie

odnosza sie do okreslonego - wskazaf peing informacje o warunkach udziatu w postepowaniu lub o kryteriach oceny ofert umozliwiajgcg tym samym
wyrobu, zrodta, znakow zlozenie oferty zgodnej z wymaganiami zamawiajgcego oraz wziecie przez wykonawce udziatu w postepowaniu o
towarowych, patentéw lub udzielenie zamdwienia

specyficznego pochodzenia™ - ustalit warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub dokonat opisu sposobu oceny spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamdéwienia, ktory nie utrudnia
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow

- okreslit kryteria oceny ofert w sposéb niezawezajgcy konkurencje.

Minimalny termin skfadania ofert wynosi:
7 dni — w przypadku dostaw i ustug,
14 dni — w przypadku robot budowlanych,

Z tym, Ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos¢ zamdwienia oraz czas potrzebny na
sporzadzenie ofert. W przypadku zamowien, ktorych szacunkowa wartosc jest réwna lub przekracza 5 382 000 EUR w

Czy termin skiadania ofert zostat przypadku robot budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i ustug® minimalny termin sktadania ofert wynosi 30
okreslony prawidtowo, tj. zgodnie z dni. Bieg terminu skfadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a
postanowieniami Wytycznych? konczy sie z uplywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym zfozeniu oferty

decyduje data ztozenia oferty za poSrednictwem BK2021.
Nalezy w szczegolnosci ustali¢, czy:
- nie nastapito nieuprawnione skrécenie terminu skfadania ofert

- nie nastapita zmiana terminu skfadania ofert bez zamieszczenia odpowiedniej informacji o zmianie w upublicznionym
zapytaniu ofertowym.

> Chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdéwienia i dopuszczono rozwigzania réwnowazne.
8Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamoéwien lub konkurséw, jest ogtaszany w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej

Polskiej ,Monitor Polski”, oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych, niezwtocznie po publikacji komunikatu Komisji Europejskiej o aktualnych progach unijnych, ich

réwnowartosci w ztotych oraz o rwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w ustawie w euro w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.




Czy zaoferowana cena lub koszt
wydajg sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamowienia, tj.
réznig sie o wiecej niz 30% od
Sredniej arytmetycznej cen
wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub
budza watpliwosci zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia?

Czy w takiej sytuacji beneficjent zazadat od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu?

Czy zamawiajgcy dokonat oceny wyjasnien w konsultacji z wykonawcg?

Czy beneficjent odrzucit oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej
ceny lub kosztu w tej ofercie?

Czy w przypadku zmiany Zapytania
ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert opublikowano
informacje o zmianie Zapytania?

Czy beneficjent poinformowat w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian i przedfuzyt termin sktadania ofert o czas niezbedny
do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian?

Czy osoby wykonujgce w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z
wyborem wykonawcy w ocenianym
postepowaniu ztozyty oSwiadczenia
o braku powigzan z wykonawcami,
ktorzy ztozyli swoje oferty?

Nalezy sprawdZzi¢, czy oswiadczenia o braku powigzar z wykonawcami zostaty zatgczone do dokumentacji.

10.

Czy przedtozone oswiadczenia
potwierdzaja brak konfliktu
intereséw pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg?

Nalezy ustali¢, czy:

- w przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajacym w rozumieniu Pzp, zamowienie nie zostato udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo, z wytgczeniem zamdwien okreslonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. j. Weryfikacja
moze zostac przeprowadzona np. przy wykorzystaniu aplikacji Skaner,

- czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia wykonujg osoby

zapewniajgce bezstronnosc i obiektywizm. Osoby te sktadajg oSwiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej

(w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78! Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzarn osobowych
lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postepowania, polegajacych na:

e uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e  posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),
e  pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organow
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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e pozostawaniu z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosc co do
ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Czy beneficjent sporzadzit protokot

Czy protokdt zawiera co najmniey:

d) wykaz wszystkich ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe (w szczegdinosci imie i nazwisko albo
nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena),

e) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym srodki albo informacje o braku wystepowania
konfliktu interesow,

f)  informacje o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,

g) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych kryteriéw oceny i przyznanej
punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

h) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli dotyczy),

i) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

11. postepowania ofertowego, ktory i ] ) o ) o
spetnia wymogi Wytycznych? j)  wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem wyboru albo
powoddw, dla ktérych zamawiajacy postanowit zrezygnowac z udzielenia zamowienia,
k) imiona i nazwiska 0sob, ktére wykonywaly czynnosci w prowadzonym postepowaniu,
) date sporzgdzenia protokotu,
m) nastepujgce zatgczniki:
i) dokument, o ktérym mowa w pkt 1, chyba, Ze szacowanie wartosci zamowienia wynika z zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu,
ii) oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8,
iif) dowdd ogfoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 3.2.3 (oraz jego zmian, o ile zostaty
dokonane) wraz ze ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.
Nalezy potwierdzic, ze:
Czy speinienie warunkow udziatu w - nie nastapit wybor ofert konawcy niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu
12. postepowaniu zostato prawidtowo qpir Wyl y Wy Y P yaceg postep
zweryfikowane? - nie nastapito niezasadne wykluczenie wykonawcy, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg, jako niespetniajgcego warunkéw
udziatu w postepowaniu.
13. Czy w ramach postepowania Nalezy potwierdzi¢, ze:

wytoniono oferte najkorzystniejsza
wedtug kryteriéw ustalonych w
Zapytaniu?

- wybor oferty nastgpit w sposéb zgodny z ustalonymi w zapytaniu ofertowym kryteriami oceny ofert

- nie dokonano wyboru oferty niezgodnej z opisem przedmiotu zamdwienia.
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Weryfikacji mozna poddac tylko najkorzystniejsza oferte.

Czy beneficjent ogtosit informacje o

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja
ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosc) oraz cene najkorzystniejszej

14. wyniku postepowania? oferty.
Czy w ramach postepowania Nalezy zweryfikowac czy zapytanie ofertowe zawierato informacje o planowanych zaméwieniach uzupetniajgcych zgodnie
ofertowego beneficjent przewidziat z Wytycznymi.
postepowanie uzupetniajace? Jezeli
15.
tak, czy zostato ono
przeprowadzone zgodnie z
Wytycznymi?
Nalezy zweryfikowac, czy:
- umowa zostata zawarta z wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania zgodnie z informacja o
16 Czy zawarto umowe z wybranym wyniku postepowania lub w przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z kolejnym wykonawca,
' wykonawcg? ktory uzyskat najwyzszg liczbe punktéw
- zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastapito w formie pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art.
78 i art. 781 Kodeksu cywilnego.
Czy umowa zawarta z wykonawcg
17. odzwierciedla warunki zamoéwienia
okre$lone w Zapytaniu ofertowym?
Czy dokonane zmiany do umowy z
18. wykonawcg sg zgodne z Nalezy zweryfikowac zgodnie z zapisami podrozdziatu ..... Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow.
Wytycznymi?
Czy zamoéwione towary/ustugi
19 zostaly dostarczone zgodnie z Nalezy ustali¢ na podstawie ogfoszenia o zamdwieniu, umowy zawartej z wykonawcg, protokotu odbioru oraz
' opisem w ogtoszeniu o zaméwieniu, dostarczonego produktu /towaru.
ofertg wykonawcy oraz umowg?
Czy w przypadku nienalezytego Do weryfikacji na podstawie dokumentow dotyczgcych ewentualnego naliczenia kary umownej.
20. wykonania przedmiotu zaméwienia W szczegdlnosci nalezy sprawdzic, czy jesli zostaly naliczone kary umowne to czy faktycznie ptatnos¢ uwzglednita

zostaly zastosowane kary umowne
okreslone w umowie z wykonawcg?

natozone kary, czy nie przedfozono wydatkéw w petnej kwocie ustalonej w umowie zawartej z wykonawcg.
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W przypadku negatywnej oceny
zamoéwienia, czy w konsekwencji
wykrytych nieprawidtowosci

W przypadku negatywnej oceny zamowienia nalezy wskazac:
- zastosowang korekte wynikajgcg z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidfowych

wydatkow oraz zgtaszania nieprawidfowosci w ramach programow polityki spojnosci na lata 2021-2027

21. wymagane jest natozenie korekty, a o ) ) ] )
jezeli tak, to w jakiej wysokosci? - metodologie jej wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadanej korekty finansowey).
Opiekun projektu powinien monitorowac, aby wydatki dotyczgce zakwestionowanego zamdwienia w kolejnych WNP byty
wykazywane do rozliczenia w kwocie pomniejszonej o wartos¢ zastosowanej korekty.
W przypadku negatywnej oceny
zamoéwienia, czy w poprzednich ) . . . . . - .
29 wnioskach o platnosé beneficjent Zastosowana korekta finansowa powinna dotyczy¢ wszystkich wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne, tj. wykazanych w

rozliczat wydatki w ramach
weryfikowanego postepowania?

biezgcym WNP i w poprzednich WNP (jesli dotyczy).

Personel projektu’

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o ptatnosé

Imie i nazwisko osoby bedacej
personelem projektu w rozumieniu
Wytycznych

Czy beneficjent zatrudnia do
projektu personel spetniajagcy
zalozenia okreslone w kryteriach
wskazanych w regulaminie naboru
lub w wezwaniu do ztozenia
projektu niekonkurencyjnego?

Badamy wymogi okreslone dla oséb stanowigcych personel projektu w zatwierdzonym WND, a nie konkretne osoby.

Na podstawie dokumentow dotyczacych kwalifikacji lub kompetencji (np. CV, danych dostepnych w Internecie) nalezy
potwierdzic, czy weryfikowana osoba spetnia zatozenia wynikajgce z kryteriéw okreslonych w regulaminie naboru lub
wezwaniu do ztozenia projektu pozakonkursowego, a tym samym, czy mozna uznac wydatki ujete w WND za
kwalifikowalne.

Nalezy wskazac jakie dokumenty byt sprawdzane.

Jesli beneficjent angazuje w projekcie personel o innych kwalifikacjach lub kompetencjach niz wskazane we WNP, nie
przedstawia dokumentéw pozwalajgcych na ocene kwalifikowalnosci wydatkow dotyczacych personelu nalezy podac kwote
wydatku niekwalifikowalnego i sposob jej wyliczenia.

7 Personel projektu w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
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Czy w przypadku rozliczania
wydatkéw dotyczacych personelu
projektu notg ksiegowa,
zastosowany sposob rozliczenia
wynika z zapiséw wniosku o
dofinansowanie i Wytycznych?

Nalezy zweryfikowac na podstawie WND i Podrozdziatu 3.8 Wytycznych.

Czy tgczne zaangazowanie
zawodowe 0s0b stanowigcych
personel w realizacje wszystkich
projektéw unijnych oraz dziatan
finansowanych ze Srodkow
beneficjenta i innych zrédet
przekracza dopuszczalny
miesieczny limit godzin na osobe,
ktory okreslono w Wytycznych oraz
czy obcigzenie wynikajace z
realizacji przez dana osobe zadan w
projekcie lub projektach wyklucza
mozliwos¢ efektywnej ich realizacji?

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji uzyskanych w tym zakresie przez beneficjenta od danego czfonka personelu
projektu.

Czy w ramach projektu sa Nalezy ustali¢ na podstawie zapiséw Podrozdziatu 3.8. Wytycznych, czy spetnione zostaly warunki do kwalifikowalnosci

kwalifikowalne dodatki do dodatkdéw.
wynagrodzen?

Czy w przypadku projektow
partnerskich lider projektu angazuje
pracownikow partnera projektu i
odwrotnie?

Czy beneficjent zatrudnia personel
réwnoczes$nie zatrudniony w I1Z lub
IP FE SL - WUP, a jedli tak, to czy

nie wystepuje konflikt intereséw lub
podwdjne finansowanie?

Czy w przypadku wykrycia W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne nalezy krétko uzasadni¢ decyzje oraz wskazac¢ sposob ich
nieprawidtowosci w zakresie wyliczenia.

personelu projektu, ich zakres
uzasadnia uznanie wydatkow za
niekwalifikowalne?

Z uwagi na rodzaj stwierdzonej nieprawidfowosci (np. dwie umowy o prace z tym samy pracownikiem zamiast dodatku, lub
zwiekszenia zakresu zadari)) moze sie zdarzyé, ze konieczne bedzie ustalenie, czy wydatek niekwalifikowalny byt
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poniesiony w poprzednich WNP. Opiekun projektu powinien takze monitorowac, czy w kolejnych WNP taki wydatek nie
bedzie wykazywany do rozliczenia.

WNIOSKI Z WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC
Lp. | Wyszczegdlnienie gc'?tl;g)l/E/ nie Uwagi
TAK Weryfikacja dotyczy wytacznie zamoéwienia publicznego (tryb podstawowy)
1 Czy wniosek o ptatnos¢ wymaga dodatkowych rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosé.
) wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?
Decyzja
Czy wniosek o ptatnos¢ w istniejgcej formie moze \(/)Vg;ﬁ'a:u
2. zostac¢ zatwierdzony przez instytucje dokonujaca Pro'ek%éw
weryfikacji? Fu nJ duszy
Europejskich
Osoba weryfikujgca wniosek (imie i nazwisko opiekuna Data: Podpis:
projektu): 30.03.2026 r. Osoba dokonujgca weryfikacji zamoéwienia publicznego
rozliczanego w ramach wniosku o ptatnos¢ nie jest opiekunem
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal projektu
aktualna?
Liste kontrolng zweryfikowat (imie i nazwisko): Data: Podpis:
30.03.2026 r.
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal
aktualna?
Data: Podpis:
Osoba akceptujgca: 30.03.2026 1
Osoba zatwierdzajgca: Data: Podpis:
Znacznik czasu
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podpisu

elektronicznego
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