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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu kontroli agencji zatrudnienia

UPOWAZNIENIE
Nr NO —......... Y S

Zastepcy Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Katowicach

Dziatajac na podstawie upowaznienia Nr .......c..cccuen.e. Zdnia e Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego, na mocy art. 49 i art. 43 ust. 7 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (tekst jednolity: Dz. U z 2025 r. poz. 1480 z pdzn. zm.) oraz art. 326 w zwigzku
z art. 329 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025,

poz. 620 z péin. zm., dalej u. r. p.),
Upowazniam

Zespot kontrolujacy w sktadzie:

= PN e zatrudniona w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Katowicach na stanowisku .......cccceevvieicceiese e, (legitymacja stuzbowa

(0] SRR )

= PANT e zatrudniona w Wojewddzkim Urzedzie Pracy

w Katowicach na stanoWisKu ........ccecvvveevecieecenee e, (legitymacja stuzbowa

0] SRR )

do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w zakresie przestrzegania przez agencje
ZATUANIENIA coeeeciecrececeerecr ettt e e st e s e bbb e e z siedziba

W etietieeeseeste et er s s aen e e e e o157V V| S przepiséw u. r. p.

Zakres przedmiotowy kontroli:

Przestrzeganie warunkow wymaganych do wykonywania dziatalnosci agencji zatrudnienia,

o ktérych mowa w art. 305 ust. 3, art. 307 ust. 1 pkt 1-4i9 oraz ust. 2, art. 3231324 u.r.p. za
okres od ......ccceivereienenciee, O i

Data rozpoczecia i przewidywany termin zakoriczenia kontroli: od dnia ......cccoeevvvvveveceeeennene.

dodNia o
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Upowaznienie udziela sie na okres wykonywania kontroli. Upowaznienie jest wazne za

okazaniem legitymacji stuzbowej.

(potwierdzenie odbioru przez kontrolowanego

- data i podpis osoby upowaznionej)

Pouczenie o prawach i obowigzkach agencji zatrudnienia stanowi zatgcznik do niniejszego

upowaznienia.
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POUCZENIE

o prawach i obowigzkach kontrolowanego przystugujgcych w trakcie kontroli

Przepisy ogdlne
I.  Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025,
poz. 620 z pdin. zm.), zwana dalej u. r. p.

2. ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2025r., poz. 1480,
z pézn. zm.) zwana dalej u. p. p.,

3. ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2025 r., poz. 1691), zwana dalej kodeksem postepowania administracyjnego,

4. ustawa z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 860 z pdzn. zm.), zwana dalej kodeksem postepowania

w sprawach o wykroczenia.

II.  llekro¢ w niniejszym pouczeniu jest mowa o:

1. Agencji zatrudnienia - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wpisany do rejestru agencji
zatrudnienia, $wiadczgcy ustugi w zakresie posrednictwa pracy oraz pracy
tymczasowej, majgcy swojg siedzibe lub miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewddztwa $laskiego,

2. Marszatku - nalezy przez to rozumie¢ Marszatka Wojewddztwa Slaskiego
uprawnionego ustawowo do sprawowania kontroli w zakresie rejestru podmiotow
prowadzgcych agencje zatrudnienia,

3. Dyrektorze WUP - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub Zastepce Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach dziatajgcych w imieniu Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego na podstawie udzielonego petnomocnictwa,

4. WUP/ organ kontrolujgcy - nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy
w Katowicach,

5. Zespole kontrolujgcym - nalezy przez to rozumieé co najmniej dwdch pracownikéw
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, upowaznionych do przeprowadzania

kontroli agencji zatrudnienia,
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Podmiocie kontrolowanym —nalezy przez to rozumiec¢ agencje zatrudnienia
podlegajgca kontroli,

Kierujgcym podmiotem kontrolowanym - nalezy przez to rozumiec osobe lub osoby
uprawnione do reprezentacji agencji zatrudnienia wskazane w Krajowym Rejestrze
Sadowym (KRS) lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG),

Reprezentujacym podmiot kontrolowany - nalezy przez to rozumie¢ kierujgcego
podmiotem kontrolowanym lub osobe przez niego wyznaczong na podstawie
pisemnego upowaznienia lub w razie nieobecnosci wyzej wymienionych, pracownika
podmiotu kontrolowanego lub osoby zatrudnionej u przedsiebiorcy w ramach innego
stosunku prawnego, ktérzy mogg by¢ uznani za osobe, o ktérej mowa w art. 97 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z pdzn. zm.)
lub przywotanego swiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy
pracownikiem organu prowadzgcego kontrole.

Przedmiot kontroli

1. Kontrola prowadzona jest na podstawie art. 326 w zw. z art. 329 u. r. p. i obejmuje

sprawdzenie przestrzegania warunkéw wymaganych do prowadzenia agencji
zatrudnienia, o ktérych mowa w art. 305 ust. 3, art. 307 ust. 1 pkt 1-4 i 9 oraz ust. 2, art.
323324 u.r.p., aw szczegdlnosci stuzy sprawdzeniu, czy podmiot kontrolowany
(odpowiednio):
1. prowadzi dziatalno$é gospodarczg w zakresie posrednictwa pracy i pracy
tymczasowej na rzecz cudzoziemcdéw zgodnie z przepisami u.r.p. (jezeli dotyczy);
2. nie posiada zalegtosci z tytutu podatkdw, sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy (FP), Fundusz Solidarnosciowy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczers Pracowniczych (FGSP), Fundusz Emerytur
Pomostowych oraz wptat na Paiistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (o ile byt zobowigzany do ich optacania), dotyczy rowniez
0s0b zarzgdzajgcych lub go reprezentujgcych;
3. nie posiada zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikéw lub
na ubezpieczenie zdrowotne, dotyczy réwniez osdb zarzgdzajacych lub go

reprezentujgcych;
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4. jest podmiotem, w imieniu lub na rzecz ktérego dziatajg lub dziataty osoby
zarzadzajgce tym podmiotem lub go reprezentujgce ukarane prawomocnym
wyrokiem za wykroczenie, o ktérym mowa w art. 362-367 u. r. p., lub skazane
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo przeciwko prawom osdb
wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo sktadania fatszywych zeznan lub
oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym lub wykroczenie, o ktérym mowa w art. 84 ust. 1-12
ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o warunkach dopuszczalnosci powierzania pracy
cudzoziemcom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. nie otwarto jego likwidacji oraz nie ogtoszono jego upadtosci;

6. przedstawia marszatkowi informacje roczng o dziatalnosci agencji w terminie do
dnia 31 stycznia kazdego roku, za rok poprzedni, zawierajgcg dane, o ktérych
mowa w art. 323 u. r. p., a w przypadku koniecznosci zmiany ww. informacji
przedstawia zmieniong informacje w terminie do dnia 1 marca danego roku,

7. posiada lokal, w ktérym swiadczone sg ustugi w przypadku ustug wskazanych
w art. 305 ust. 2 pkt 1 litaiborazpkt 2u.r. p.;

8. zamieszcza w dokumentach, ogtoszeniach i ofertach pracy numer wpisu do
rejestru agencji zatrudnienia, a ogtaszane oferty pracy do wykonywania pracy
tymczasowej oznacza jako ,oferty pracy tymczasowej”

2. Kontrole dorazne obejmujg ten sam zakres kontroli jak w przypadku kontroli planowych.
Rdznig sie jedynie sposobem ich zainicjowania, tj. na podstawie analizy
prawdopodobienistwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci
gospodarczej (kontrole planowe) oraz wynikajgcy z potrzeby zbadania podejrzewanego
niedopetnienia prawnego obowigzku w zakresie przestrzegania przepisow
prowadzenia agencji zatrudnienia (kontrola dorazna).

IV.  Zawiadomienie o kontroli
1. Dokonanie kontroli poprzedzone jest zawiadomieniem o zamiarze wszczecia kontroli.
2. Wzér zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli stanowi zatgcznik nr 3 do

Regulaminu kontroli agencji zatrudnienia.
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Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
Na wniosek podmiotu kontrolowanego kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7
dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Nie dokonuje sie zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli, gdy podmiot
kontrolowany nie ma adresu zamieszkania, adresu do doreczen elektronicznych,
adresu do korespondencji lub adresu siedziby lub doreczenie pism na podane adresy
byto bezskuteczne lub utrudnione. Jezeli dziatalno$é gospodarcza podmiotu
kontrolowanego jest juz objeta kontrolg innego organu, organ kontroli odstgpi od
podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z podmiotem kontrolowanym inny
termin przeprowadzenia kontroli,

z wyfaczeniem przypadku, gdy przedsiebiorca wyrazit zgode na réwnoczesne podjecie
i przeprowadzenie wiecej niz jednej kontroli.

. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego doreczenia zawiadomienia.

. Jezeli dziatalno$¢é gospodarcza podmiotu kontrolowanego jest juz objeta kontrolg
innego organu, organ kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze
ustali¢ z podmiotem kontrolowanym inny termin przeprowadzenia kontroli

z wyfaczeniem przypadku, gdy przedsiebiorca wyrazi zgode na rownoczesne podjecie
i prowadzenie wiecej niz jednej kontroli.

Procedura przeprowadzania kontroli

Kontrola jest przeprowadzana w siedzibie podmiotu kontrolowanego lub w miejscu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez podmiot kontrolowany, w dniach

i w godzinach jego pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci przez
podmiot kontrolowany.

Kontrole przeprowadzajg co najmniej dwaj pracownicy WUP, zwani dalej Zespotem
Kontrolujgcym, na podstawie pisemnych upowaznienn wydanych przez Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego.

Upowaznienie do kontroli sporzadza sie w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktorych jeden jest przekazywany podmiotowi kontrolowanemu, drugi pozostaje

w aktach sprawy.
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5. Podmiot kontrolowany na wstepie kontroli jest obowigzany do niezwtocznego okazania
zespotowi kontrolujgcemu ksigzki kontroli albo kopii jej odpowiednich fragmentéw lub
wydruku z systemu informatycznego, w ktédrym prowadzona jest ksigzka kontroli,
poswiadczonego przez reprezentujgcego podmiot kontrolowany za zgodnos$é z wpisem
w ksigzce kontroli.

6. Podmiot kontrolowany jest zwolniony z okazania ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest
niemozliwe ze wzgledu na udostepnienie jej innemu organowi kontroli. W takim
przypadku podmiot kontrolowany okazuje ksigzke kontroli w siedzibie WUP w terminie
3 dni roboczych od dnia zwrotu tej ksigzki przez organ kontroli.

7. Zespot kontrolujgcy jest zobowigzany wykonywaé czynnosci w sposéb sprawny
i mozliwie niezaktdcajacy funkcjonowania podmiotu kontrolowanego. Jezeli
reprezentujgcy podmiot kontrolowany wskaze na piSmie, ze przeprowadzane
czynnosci kontrolne zaktécajg w sposdb istotny dziatalnos¢ gospodarczg podmiotu
kontrolowanego, koniecznos$¢ podjecia takich czynnosci powinna by¢ uzasadniona
w protokole kontroli.

8. W przypadku niemoznosci przeprowadzenia lub zakorficzenia kontroli na terenie
podmiotu kontrolowanego, zespot kontrolujacy jest zobowigzany do sporzgdzenia
notatki stuzbowej, w tresci wskazujgc powody niemoznosci przeprowadzenia lub
kontynuowania kontroli.

Potwierdzam poinformowanie mnie przez kontrolujgcego przed rozpoczeciem kontroli

o przystugujacych kontrolowanemu w trakcie kontroli prawach i obowigzkach.

(podpis osoby reprezentujacej podmiot kontrolowany)
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